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1 .  Úvod 
 

  Spo r tovn í  gymnáz ium Ludv íka  Daňka  vzn ik lo  v  roce  1985  j ako  

s p o r t o v n í  š k o l a  s e  z á k l a d n í m  s t u p něm  v ý u k y  o d  5 .  t ř í d y  d o  8 .  t ř í dy .  Na  

t en to  s t upeň  p a k  n a v a z o v a l o  č t y ř l e t é  g y m n á z i u m .  T e h d e j š í m i  z a k l á d a j í c í m i  

s p o r t y  b y l y  p l a v á n í ,  a t l e t i k a  a  sp o r t o v n í  g y m n a s t i k a .  O d  r o k u  1 9 9 0  

i  vo l e jba l  d ívek  a  t en i s .  V  roce  1996  v  r ámc i  r eo rgan i zace  ško l s t v í ,  s e  

t e h d e j š í  s p o r t o v n í  š k o l a  t r a n s f o r m o v a l a  na  š e s t i l e t é  spo r tovn í  gymnáz ium.   

V  r o c e  2 0 0 0  s e  n a  S G  v y t v o ř i l y  dvě  vě t ve  s t u d i a ,  š e s t i l e t á  a  č t y ř l e t á  

koncepce .    

 

     Běh e m  své  v í c e  ne ž  t ř i c e t i l e t é  e x i s t e n c e ,  v y c h o v a l o  g y m n á z i u m  řa d u  

v y n i k a j í c í c h  s p o r t o v ců ,  k t e ř í  r e p r e z e n t u j í  š k o l u ,  o d d í l ,  mě s to  B rno  a  Če s k o u  

r e p u b l i k u  n a  v ý z n a m n ý c h  m e z i n á r o d n í c h  s o u těž í c h  o d  M i s t r o v s t v í  E v r o p y  

j u n i o rů  a ž  po  O lympi j ské  h ry .   

 

    S t u d i j n í  v ý s l e d k y  ž á ků  š k o l y  j s o u  s o u mě ř i t e l n é  s  o s t a t n í m i  gym n á z i i ,  

c o ž  d o k l á d á  p r o c e n t o  j e j i c h  ú s pě š n o s t i  p ř i  p ř i j ímac í ch  zkouškách  na  vysoké  

ško ly .  
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2.  Charakter i s t ika  školy  
 

 S p o r t o v n í  g y m n á z i u m  L u d v í k a  D aňk a  j e  p ř í s pěvkovou  o rgan i zac í  

J i homoravského  k r a j e .  J e j í  č i n n o s t  v y c h á z í  z  p l a t n é  l eg i s l a t i vy ,  z e jména  ze  

z á k o n a  č .  561 /2004  Sb . ,  o  p ředško ln ím ,  z ák l adn ím ,  s t řed n í m ,  v yš š í m  

o d b o r n é m  a  j i n é m  v z dě l á v á n í  ( š k o l s k ý  z á k o n ) ,  v  p l a t n é m  z něn í  a  z á k o n a  

č .  563 /2004  Sb . ,  o  pedagog i ckých  p r a c o v n í c í c h ,  v  p l a t n é m  z něn í ,  

a  p r o v á děc í c h  p ře dp i sů ,  z e jména  vyh l á šky  o  s t ře d n í c h  š k o l á c h ,  p r a c o v n í h o  

řádu  p ro  p r acovn íky  ško l ,  v  p l a tném zněn í ,  s  p ř i h l é d n u t í m  k  p r o v o z n í m  

p o d m í n k á m  š k o l y .  M i n i s t e r s t v e m  š k o l s t v í  m l á de ž e  a  tě l o v ý c h o v y  j e  z a řazená  

d o  s y s t é m u  p éče  o  spo r tovně  t a l en tovanou  mládež .  

 

a )  Výchovně  v z dě l áv a c í  c í l  š k o l y  

 

 Ško l a  posky tu j e  s rovna t e lné  gymnaz i á ln í  vzdě l á n í ,  p ř i p r a v u j e  

ab so lven ty  ke  s t ud iu  na  vysokých  ško l ách  v  Če s k é  r e p ub l i c e  a  v  z a h r a n ič í .  

Š k o l a  v y t v á ř í  podmínky  ke  s t ud iu  a  spo r tovn ímu  t r én inku  spo r tovně  

n adaných  žáků ,  z e j m é na  č l e nů  a  k a n d i d á tů  j un io r ské ,  akademické  

a  s e n i o r ské  r e p r e z e n t a c e  Če s k é  r e p u b l i k y .  S p o r t o v n í  g y m n á z i u m  j e  

r e g i o n á l n í m  c e n t r em  s p o r t u  a  tě l e s n é  v ý c h o v y .  V y c h o v á v á  ž á k y  k e  z d r a v í  

a  zd r avému  ž ivo tn ímu  s ty lu .  

 

b )  S t u d i j n í  o b o r y  

 

Č t y ř l e t é  s t ud ium:  

 

 O b o r :  g y m n á z i u m  s e  z a mě řen ím  na  spo r tovn í  p ř í p r avu  (kód  79 -42 -K/41 )  

p r o  s p o r t o v n í  z a mě ře n í  ž á ků  v  těch to  spo r tovn í ch  odvě t v í :  a t l e t i ka ,  

ba ske tba l  d ívek ,  f o tba l  ch l apců ,  vo l e jba l  d ívek  a  hochů ,  p l a v á n í  a  f o t b a l  

c h l a p ců .  

 

 Obo r :  gymnáz ium (kód  79 -41 -K/41 )  
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Š e s t i l e t é  s t u d i um :  

 

 O b o r :  g y m n á z i u m  s e  z a mě ře n í m  n a  s p o r t o v n í  p ř í p r a v u  ( k ó d 7 9 - 4 2 - K / 6 1 )  

p ro  spo r tovn í  z amě ře n í  ž á ků  v  těch to  spo r tovn í ch  odvě t v í :  spo r tovn í  

g y m n a s t i k a ,  j u d o ,  t e n i s  a  t r i a t l o n  

 

 O b o r :  g y m n á z i u m  ( k ó d  7 9 - 4 1 - K / 6 1 .  

 

 P ř i  vy tvá ře n í  p o d m í n e k  p r o  i n t e n z i v n í  s p o r t o v n í  t r é n i n k ,  š k o l a  

s p o l u p r a c u j e  s e  s po r t o v n í m i  s v a z y  a  z e j m é n a  se  s p o r t o vn í m i  k l u by  v  B r ně :  

 A t l e t i ka  –  AK Olymp  Brno ,  Un ive r z i t a  B rno  

 Baske tba l  –  BK Ža b iny  Brno ,  BŠMH Brno  

 Gymnas t i ka  –  Soko l  B rno  I  

 P l aván í  –  KPSP  Ko me ta  Brno  

 Ten i s  –  BLTC Brn o  

 Vo le jba l  –  VK KP  Brno ,  Vo le jba l  B rno  

 T r i a t l o n  –  T r i a t l o n  B r n o  

 Judo  –  KP  Brno  

 F o t b a l  -  F C  Z b r o j o v k a  B r n o  

 

3 .  Organizační  řád  
 

 S p o r t o v n í  g y m n á z i u m  ř í d í  ře d i t e l  š k o l y .  Z  d i a g r a m u  v y p l ý v á ,  ž e  ř í d í :  

z á s t u p c e  řed i t e l e  p ro  pedagog i ckou  č i n n o s t ,  z á s t u p c e  řed i t e l e  p ro  spo r tovn í  

č i n n o s t ,  s e k r e t a r i á t ,  d o mov  mládeže ,  ško ln í  kuchyň ,  š ko ln íka  a  v r á tného .  

 

 Zá s tupce  řed i t e l e  p ro  pedagog i ckou  č i nnos t  s i  u rč í  ře d i t e l .  S p o l ečně  

s  n ím  pak  u rč í  v ý c h o v n é h o  p o r a d c e  a  d r o g o v é h o  p o r a d c e  ( v i z  d i a g r a m ) .  Ty t o  

p r a c o v n í k y ,  p a k  ř í d í  z á s t u pc e  řed i t e l e  p ro  pedagog i ckou  č i nnos t .   

 

 ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  č i n n o s t  d á l e  ř í d í  j edn o t l i vé  p ře d s e d y  

p ře d mě t ov ý c h  k o m i s í  a  j e d no t l i vé  uč i t e l e  p ře dmě tů ,  v  k t e rých  nen í  PPK (v i z  
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d i a g r a m ) .  P P K  j s o u  p o u z e  v  p ře d mě t e c h ,  k t e r é  j s o u  v y učo v á n y  t ře m i  a  v í c e  

uč i t e l i .  T i  s i  m e z i  s e b o u ,  f o rmou  h l a sován í ,  u rč í  p ře d se du .  V š e  z a  

p ř í t om n os t i  ZŘ  ( t e n  n e h l a s u j e ) .  V  p ř í p a dě  r o v n o s t i  h l a sů  o  p ře d s e d o v i  

r ozhodne  ZŘ .  P ře d s e d o vé  p ře d mě t ových  komis í  ř í d í  o s t a t n í  uč i t e l e  

v  d a n é m  p ře d mě t u  ( v i z  d i ag r a m ) .  Z  d i a g r am u  v i d í m e ,  ž e  n a  S G  j s o u  P P K  

v  a n g l i c k é m  j a z y k u  ( v y uču je  ho  pě t  uč i t e lů ) ,  v  něm e c ké m  j a z y ku  ( v y uču je  

ho  pě t  uč i t e lů ) ,  v  če s k é m  j a z y c e  ( vy uču j e  h o  s e d m  uč i t e lů ) ,  v  m a t em a t i c e  

( v y uču je  ho  s edm uč i t e lů ) ,  v  e s t e t i cké  výchově  ( vy uču je  ho  t ř i  uč i t e l é ) ,  

v  z e měp i se  (vyuču je  ho  t ř i  uč i t e l é ) .   

 

 T a k  j a k  ZŘ  p ro  pedagog i ckou  č i nnos t ,  t ak  i  ZŘ  p ro  spo r tovn í  č i nnos t  s i  

u rč í  ře d i t e l .  Ře d i t e l  p a k  d á l e  p o  d o h o dě  s e  ZŘ  p r o  s p o r t o v n í  č i nnos t  u rč í  

v e d o u c í  t r e n é r y  j e d n o t l i v ý c h  s p o r t o v n í c h  o d vě t v í  ( v i z  d i a g r a m ) .  T y t o  

v e d o u c í  p a k  ř í d í  ZŘ  p r o  s p o r t .  J e d n o t l i v ý  v e d o u c í  t r e n é ř i  v e  spo r tovn í ch  

odvě t v í ,  p a k  ř í d í  j e d n o t l i v é  t r e n é r y  ( v  a t l e t i c e  ř í d í  t ř i  a ž  č t y ř i  t r e n é r y ,  

v  p l a v á n í  d v a ,  v  g y m n a s t i c e  t ř i ,  v e  v o l e j b a l u  d í v e k  t ř i .  Ve  vo l e jba lu  

c h l a p ců ,  v  t e n i s e ,  b a s k e t b a l e  d í v e k ,  f o t ba l u ,  j u d a  a  t r i a t l o n u  j s o u  t r e n é ř i  dva  

nebo  j eden  (v še  v i z  d i ag ram) .  ZŘ  p ro  spo r tovn í  č i nnos t  dá l e  t aké  ř í d í  ce l o u  

š k o l n í  tě l e s n o u  v ý c h o v u .  S t e j ně  j ak  v  j i ných  p ře d mě t e c h  s i  m e z i  s  s e b o u  

u rč í  f o r m o u  h l a s o v á n í  p ře d s e d u  p ře d mě t o v é  k o m i s e .  T e n  p a k  ř í d í  o s t a t n í  

uč i t e l e .  Tě l e snou  výchovu  na  SG uč í  něko l i k  uč i t e lů  d l e  úvazku  (v i z  

d i ag ram) .  ZŘ  p r o  s p o r t o v n í  č i n n o s t  t a k é  ř í d í  š k o l n í h o  ř i d iče .  

 

 S e k r e t a r i á t  j e  ř í z e n  t a k é  ře d i t e l e m  a  s p o l up r a c u j e  s  c e l ý m  ve d e n í m  

š k o l y .  D o  s e k r e t a r i á t u  S G  p a t ř í  úče tn í ,  p e r sona l i s t ka ,  hospodá řk a  ( v i z  

d i ag ram) .  

 

 D o m o v  m l á d ež e  j e  d a l š í  „ s u b j e k t “ ,  k t e r ý  j e  ř í z e n  n a  S G  ře d i t e l e m .  

P r o v o z  D M  z a j i šťu j í  a ž  t ř i  d e n n í  v y c h o v a t e l k y ,  a  a ž  d vě  nočn í  vychova t e lky .  

 V  budově  SG  j e  š ko ln í  kuchyň  s  j í d e l n o u .  R o v něž  t o t o  „ z a ř í z en í “  ř í d í  

řed i t e l  ško ly .  Úzce  spo lup racu j e  s  vedouc í  ško ln í  kuchyně .  T a  ř í d í  c e l ý  
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p r a c o v n í  k o l e k t i v  š k o l n í  k u c h y ně .  T e n  s e  s k l á d á  z  v e d o u c í  k u c h a řky ,  č t y ř  

k u c h a ře k  a  d v o u  p o m o c n ý c h  k u c h a ře k  ( v i z  d i a g ra m ) .  

 

 P o s l e d n í  „č l á n k y “  v  o r g a n i z ačn í  s t r u k t u ře  SG,  k t e r é  j s o u  o pě t  ř í z e n y  

řed i t e l em j sou ,  v r á tný ,  uk l í z ečk y  a  š k o l n í k  ( v i z  d i ag ram) .  

 

 V š i c h n i  z a mě s t n a n c i  a  p r a c o v n í c i  š k o l y ,  s v é  j e d n á n í  a  c h o v á n í  vůč i  

ž á kům  z amě ř í  t ak ,  aby  nap lňova l i  výchovné  pos l án í  a  vzdě l ávac í ch  úko lů  

s po r tovn ího  gymnáz i a .  
 

4 .  Ředi te l  
 

 Ře d i t e l  ř í d í  š k o l u ,  p l n í  p o v i n n o s t i  o r g a n i z a c e .  U rču j e  s i  s v é  z á s t u p c e .  

M á  p o v i n n o s t i  a  p r a v o m o c i  v y p l ý v a j í c í  z e  s b í r k y  z á k o n a  č .  5 6 1  §  1 6 4 ,  1 6 5 :  

 

-  r o z h o d u j e  v e  v š e c h  z á l e ž i t o s t ech  t ýka j í c í ch  s e  posky tován í  

v z dě l á v á n í  a  š k o l s k ý c h  s l u ž e b ,  p o k u d  zákon  ne s t anov í  j i nak  (§164 )  

-  o d p o v í d á  z a  t o ,  ž e  š k o l a  a  š k o l s k é  z a ř í z en í  p o s k y t u j e  v z dě l á v á n í  

a  š k o l s k é  s l u ž b y  v  s o u l a d u  s  t í m t o  z á k o n e m  a  v z dě l á v a c í m i  p r o g r a m y  

u v e d e n ý m i  v  §  3 ,  vče t ně  ŠVP  ( § 1 6 4 )  

-  odpov ídá  za  odbo rnou  a  pedagog i ckou  ú roveň  v z dě l á v á n í  a  š k o l s k ý c h  

s l u ž e b  ( § 1 6 4 )  

-  v y t v á ř í  p o d m í n k y  p r o  v ý k o n  i n s p e kčn í  č i n n o s t i  Če s k é  š k o l n í  

i n s p e k c e  a  p ř i j í m á  n á s l e d n á  o p a t řen í  ( §164 )  

-  v y t v á ř í  p o d m í n k y  p r o  d a l š í  v z dě l áván í  pedagog i ckých  p r acovn íků  

a  p r o  p r á c i  š k o l s k é  r a d y ,  p o k u d  s e  p o d l e  t o h o t o  z á k o n a  z ř i zu j e  

( §164 )  

-  za j i šťu j e ,  a b y  o s o b y  u v e d e n é  v  §  2 1  b y l y  vča s  i n f o r m o vá n y  

o  p růběh u  a  v ý s l e d c í c h  v z dě l áván í  vyh l á šených  min i s t e r s t vem (§164 )  

-  o d p o v í d á  z a  z a j i š těn í  d o h l e d u  n a d  dě t m i  a  n e z l e t i l ým i  ž á k y  v e  š k o l e  

a  š k o l s k é m  z a ř í z e n í  ( § 1 6 4 )  
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 Ře d i t e l  š k o l y  z ř i z u j e  p e d a g o g i c k o u  r a d u  j a k o  s vů j  p o r a d n í  o r g á n ,  

p r o j e d n á v á  s  n í m  v š e c h n y  z á s a d n í  p e d a g o g i c k é  d o k u m e n t y  a  o p a t řen í  

t ý k a j í c í  s e  v z dě l á v a c í  č i n n o s t i  š k o l y .  P ř i  s vém rozhodován í  řed i t e l  š k o l y  

k  n á z o rům  p e d a g o g i c k é  r a d y  p ř i h l é d n e .  P e d a g o g i c k o u  r a d u  t v o ř í  v š i c h n i  

p e d a g o g ič t í  p r a c o v n í c i  š k o l y .  

 

 Řed i t e l  ško ly  a  ško l ského  za ř í z e n í ,  k t e r é  z ř i zu j e  s t á t ,  k r a j ,  obec  nebo  

s v a z e k  o bc í ,  d á l e :  

-  s t a n o v u j e  o r g a n i z a c i  a  p o d m í n k y  p r o v o z u  š k o l y  a  š k o l s k é h o  z a ř í z en í  

( §165 )  

-  o d p o v í d á  z a  p o u ž i t í  f i n a nčn í c h  p r o s t ředků  s t á t n í h o  r o z p oč t u  

p ř i dě l ených  pod l e  §  160  až  163  v  sou l adu  s  úče l e m  n a  k t e r ý  b y l y  

p ř i dě l eny  (§165 )  

-  p ředk l ádá  rozbo r  hospoda ře n í  p o d l e  z á v a z n é  o s n o v y  a  p o s t u p u  

s t anoveného  min i s t e r s t vem (§165 )  

 

 V  o b l a s t i  s t á t n í  s p r á v y  ře d i t e l  š k o l y  r o z h o d u j e  o  p r á v e c h  a  p o v i n n o s t e c h  

v  těc h t o  p ř í p a d ec h :  

 

-  p ře řazen í  ž áka  nebo  s t uden t a  do  vyš š ího  ročn íku  pod l e  §pa rag ra fu  17  

o d s t .  3  a  p o v o l e n í  i n d i v i d u á l n í h o  z a dě l ávac ího  p l ánu  pod l e  §  18  

-  p ř i j e t í  d í tě t e  k  p ředško ln ímu  vzdě l á v á n í  p o d l e  §  3 4  a  u k o nčen í  

p ře d š k o l n í h o  v z dě l áván í  pod l e  §  35  

-  odk l adu  pov inné  ško ln í  docházky  pod l e  §  37  

-  p ře v e d e n í  ž á k a  d o  o d p o v í d a j í c í h o  r očn í k u  z á k l a d n í  š k o l y  p o d l e  §  3 9  

ods t .  2  

-  p ř i j e t í  k  z á k l a d n í m u  v z dě l áván í  pod l e  pa r ag ra fu  46 ,  p ře s t u p u  ž á k a  

p o d l e  §  4 9  o d s t .  2 ,  p o v o l e n í  p o k r ačo v á n í  v  z á k l a d n í m  v z dě l áván í  

pod l e  §  55  ods t .  2  

-  p ř i j e t í  ke  vzdě l áván í  ve  s t ředn í  ško l e  pod l e  §  59  a  ná s l edu j í c í ch ,  

v y š š í  o d b o r n é  š k o l e  p o d l e  §  9 3  a  n á s l e d u j í c í c h  a  v  k o n z e r v a t o ř i  

pod l e  §  88  
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-  p ře s t u p u ,  z měně  obo ru  vzdě l á n í  a  p ře r u š e n í  v z dě l áván í  pod l e  §  66  

a  9 7  

-  o p a k o v á n í  r očn íku  po  sp lněn í  p o v i n n é  š k o l n í  docházky  pod l e  §  123  

ods t .  4  

-  p o d m í něného  vy louče n í  a  v y l o uče n í  ž á k a  n e b o  s t u d e n t a  z e  š k o l y  n e b o  

š k o l s k é h o  z a ř í z e n í  p o d l e  §  3 1  o d s t .  2  a  4  

-  u z n á n í  d os a ž e n é h o  v z dě l án í  pod l e  §  70  a  100  

-  p o v o l e n í  a  z r u š e n í  i n d i v i d u á l n í h o  v z dě l áván í  ž áka  pod l e  §  41  

 

 Ře d i t e l  s i  u rč í  a  ř í d í  t ř i  z á s tupce ,  s ek re t a r i á t  š k o l y ,  š k o l n í k a ,  v e d o u c í  

š k o l n í  k u c h y ně ,  v r á t n é h o  a  d o m o v  m l á d e ž e .  

 

5 .  1 .  Zás tupce  ředi te le  pro  pedagogickou č innos t ,  s ta tu tárn í   

       zás tupce  
  

 Urč í  h o  a  ř í d í  řed i t e l  š k o l y .  Ř í d í ,  o r g a n i zu j e  a  za j i šťu j e  v ý c h o v ně  

v z dě l á v ac í  č i n n o s t  n a  s p o r t o v n í m  g y m n á z i u .  Z a  ú k o l y  ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  

č i n n o s t  o d p o v í d á  ře d i t e l i  š ko l y .  

 

 D a l š í  č i nn o s t  ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  č i nnos t  
 

-  v  n e p ř í t o m n o s t i  ře d i t e l e  z a s t u p u j e  S G  n a  ú s e k u  p e d a g o g i c k é m ,  p ř i  

j eho  d louhodobé  absenc i  ve  v šech  ob l a s t ech  ( zá s tupce  s t a t u t á rn ího  

o rgánu ) .  

-  z úča s tňu je  s e  r ady  Spo r tovn ího  gymnáz i a  z a j i šťu j e  zde  sk louben í  

s t ud i j n í ch  požadavků  s e  spo r tovn ími .  

-  k o n t r o l u j e  p r á c i  uč i t e lů ,  t ř í d n í c h  uč i t e lů ,  p ře d mě t o v ý c h  k o m i sů ,  

ho sp i t u j e  v  hod inách ,  p rovád í  z áp i sy  z  hosp i t ačn í c h  h o d i n  a  j e j i c h  

r o z b o r ,  p ř i dě l u j e  d o z o r y  a  p o h o t o v o s t i ,  zodpov ídá  za  rozv rh  

-  s l e d u j e  r o z v r ž e n í  p í s e m ných  p r ac í  v  j edno t l i vých  p ře dmě t e c h .  

-  o rgan i zu j e  p růběh  p í s em n ýc h  m a t u r i t n í c h  z ko u š e k ,  ú s t n í c h  m a t u r i t  

a  p ř i j ímac í ch  zkoušek  
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-  s l e d u j e  úče lnos t ,  ekonomičn o s t  p ř i  v y b a v o v á n í  uče b e n ,  k a b i n e tů  

a  s b í r e k .  

-  o r g a n i z u j e  a  e v i d u j e  o p r a v n é  a  r o z d í l o v é  z k o u š k y ,  p o s u n u t í  

k l a s i f i k a c e  z e  s p o r t o v n í c h  a  j i n ý c h  důvodů .  

-  o b j e d n á v á  p o t řebné  t i skop i sy  p ro  admin i s t r ačn í  p r á c i  uč i t e lů ,  

z o d p o v í d á  z a  v y s vědče n í  s t u d i j n í  p růkazy  a  omluvné  l i s t y .  

-  k o n t r o l u j e  p e d a g o g i c k o u  d o k u m e n t a c i  t ř í d n í c h  uč i t e lů  a  o s t a t n í c h  

vyuču j í c í c h ,  z e j m é n a  t ř í dn í  kn ihy ,  výkazy  a  den íky  p ře d mě t o v ý c h  

k o m i s í .  

-  ř í d í  Ško ln í  po radenské  p r acov i š tě ,  k t e r é  posky tu j e  po radenské  

a  konzu l t ačn í  s l u ž b y  ž á kům ,  j e j i c h  z á k o n n ý m  z á s t u p cům 

a  pedagogům  p o d l e  v y h l á š k y  č .  27 /2016  Sb .  O  vzdě l á v á n í  ž á ků  s e  

s p e c i f i c ký m i  p o t ře b a m i  a  ž á ků  n ad a n ý c h  a  m i m o řádně  n a d a n ý c h ,  

v  p l a tném zněn í .  O d b o r n o u  a  m e t o d i ckou  podpo ru  po radenským 

p r a c o v n í kům ve  ško l e  posky tu j e  peda gog i cko -psycho log i cké  po radny ,  

s p e c i á l ně  p e d a g o g i c k á  c e n t r a  a  s t řed i ska  výchovné  péče .  

P r acovn íky  Ško ln ího  po radenského  p r acov i š tě  j s o u  z á s t u p c e  řed i t e l e  

š k o l y ,  v ý c h o v n ý  p o r a d c e  a  m e t o d i k  p r e v e n c e  s o c i á l ně  p a t o l o g i c k ý c h  

j e vů .  Ž á k ,  z á k o n n ý  z á s t u p c e  n e z l e t i l é h o  ž á k a  n e b o  p e d a g o g  s e  m o h o u  

o b r á t i t  na  k t e r é h ok o l i v  z  těch to  p r acovn íků  s  ž ádos t i  o  pomoc  p ř i  

řešen í  p rob l émů  s t u d i j n í c h ,  s p o r t o vn í c h  č i  o sobn í ch .  Ten  za j i s t í  

o d b o r n o u  p o m o c  v  r á m c i  s v ý c h  kompe tenc í ch  nebo  p ř í p a d  p ře d á  

d a l š í m  s p o l u p r a c o v n í kům ŠPP ,  p ř í p a d ně  z p r o s t ře d k u j e  p o m o c  

p ř í s l u šných  odbo rných  i n s t i t uc í .  

 

5 .  2 .  Zás tupce  ředi te le  pro  pedagogickou č innos t  a  metodik   

       in formačních  a  komunikačních  technologi í  

  

 Urč í  h o  a  ř í d í  řed i t e l  š k o l y .  Ř í d í ,  o r g a n i zu j e  a  za j i šťu j e  v ý c h o v ně  

v z dě l á v ac í  č i n n o s t  n a  s p o r t o v n í m  g y m n á z i u .  Z a  ú k o l y  ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  

č i n n o s t  a  m e t o d i k  I C T  o d p o v í d á  ře d i t e l i  š k o l y .  
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 I C T  m e t o d i k o v i  s e  s n i ž u j e  r o z s a h  p ř í m é  p e d a g o g i c k é  č i n n o s t i  o  č t y ř i  

h o d i n y  ( z á k o n  č . 563 /2004  Sb . ,  o  pedagog i ckých  p r acovn í c í ch  a  o  změně  

něk te rých  zákonů  §  3 ,  pod l e  poč t u  ž áku  ve  ško l e  do  550 ) .   

 

 D a l š í  č i nn o s t  ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  č i n n o s t  a  m e t o d i k a  I C T  

 

-  p l n í  ú k o l y  k o o r d i n á t o r a  a  me tod ika  ICT:   

o  p o s k y t u j e  o d b o r n o u  p o m o c  uč i t e lům  ( p ouž í v á n í  a p l i k ac í ,  

d i g i t á l n í  t e c h n i k y ) ,   

o  v y t v á ř í  manuá ly  p ro  p r ác i  v  růz n ý c h  a p l i k a c í c h  a  i n f o r m ačn ích  

sy s t émech ,  

o  o r g a n i z u j e  š k o l e n í  p r o  r o z v o j  d i g i t á l n í c h  k o m p e t e n c í  v š e c h  

uč i t e lů ,  zodpov ídá  za  výbě r  t é m a t ,  p ř í p r a vu  m a t e r i á lů  

i  s a m ot n ou  r e a l i z a c i  těch to  ško l en í ,  

o  za j i šťu j e  e v i d e n c i  s o f t w a r u  a  d i g i t á l n í  t e c h n i k y  n a  š k o l e ,  

p ř i p r a v u j e  n á v r h y  p r o  nákup  t oho to  zbož í ,  

o  v y t v á ř í  I C T  p l á n  š k o l y .  

 
-  s p r a v u j e  s y s t é m  Go o g l e  W or k s p a c e  p r o  S G :   

o  s l e d u j e  z měn y ,  a k t u a l i z u j e  n a s t a v e n í  s y s t é m u ,  i n f o r m u j e  

o  těc h t o  z měn á c h  u ž i v a t e l e  s y s t é m u ,  

o  sp ravu j e  úč t y  u ž i va t e lů  s y s t ému ,  t j .  v š ech  zamě s t na n ců  a  žá ků  

š k o l y  a  j e j i c h  s k u p i n y .  

 
-  dá l e  sp r avu j e :   

o  A D  s e r v e r  –  a k t u a l i z u j e  s e z n a m y  s t u d e n tů  a  skup in  p ro  

p ř i h l a š o v á n í  s e  d o  p oč í t ačů  v  IT  uče bn á c h ,  

o  uče b n u  I T 2  a  m o b i l n í  učebnu ,  

o  i n t e r a k t i vn í  t a b u l e .  

 

-  p o m á h á  s  p ř í p r a v o u  a  v y h o d n o c o v á n í m  p ř i j ímac ího  ř í z en í :  

o  p ř i p r a v u j e  t a b u l k y  p r o  s bě r  d a t  z  p ř i h l á š e k  k  PŘ ,   
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o  p ř i p r a v u j e  e - m a i l y  a  d a t a b á z e  p r o  h r o m a d no u  k o r e s p o n d e n c i ,  

do t azn íky  p ro  po tv r zen í  o  do ručen í  pozvánek  a  k r i t é r i í  k  TZ  

i  P Z ,  z a b e z p eču je  z a s l án í  pozvánek  a  k r i t é r i i  e l ek t ron i ckou  

p o š t o u ,  s l e d u j e  a  e v i d u j e  p o t v r z e n í  o  d o r uče n í  p o z v á n e k ,  

o  p ř i p r a v u j e  t a b u l k y  p r o  z p r a c o v á n í  ú d a jů  z  t a l e n t o v ý c h  z k o u š e k ,  

po t é  t aké  p ř i j í m a c í c h  z k o u š e k  a  v y t v á ř í  vý s l edovky ,   

o  z a b e z p eču j e  z p r a c o v á n í  a  t i s k  o z n á m e n í  o  v ý s l e d c í c h  T Z  a  PŘ .     

 
-  p o m á h á  s  p ř í p r a v ou  m a t e r i á lů  p ro  ma tu r i t n í  zkoušky :  

o  a k t u a l i z u j e  z á k l a d n í  d o k u m e n t y  k  MZ (k r i t é r i a ,  p ro toko ly  p ro  

MZ v  uče b n á c h ,  p r a c o v n í  l i s t y  p r o  P P ) ,  

o  p ř i p r avu j e  t abu lky  p ro  hodnocen í  MZ –  p řevod  bodů  n a  

p r o c e n t a  a  z n á m k y  z  P P  a  Ú Z  a  u rče n í  v ý s l e d n é  z n á m k y  z  Č J L ,  

AJ ,  NJ  i  p ro  souh rnné  vyhodnocen í  p ro f i l ových  MZ za  

j e d n o t l i v é  pů l dny  ÚMZ p ro  v šechny  ma tu r i t n í  t ř í dy .  

 
-  k o n t r o l u j e  a k t u a l i z a c i  i n f o r m a c í  n a  w e b o v ý c h  s t r á n k á c h  š k o l y  

v  s ekc í ch  S tud ium a  P ř i j í m ac í  ř í z e n í .  

 

-  o r g a n i z u j e  t e s t o v á n í  ČS I  –  r e g i s t r u j e  š k o l u  v  s y s t é m u ,  z a b e z p eču je  

p ř í p r a v u  p oč í t ačů  ( a k t u a l i z a c i  SW  a  s t a ž e n í  t e s t o v ý c h  d á v e k )  

i  r e a l i za c i  t e s t o v á n í .  

 

-  za j i šťu j e  ú p r a v y  d o k u m e n t u  Š V P .   
 

6 .  Výchovný poradce ,  drogový koordiná tor  
 

Výchovný  po radce  

 

 Urč í  ho  a  vyb í r á  ře d i t e l  š k o l y  p o  d o m l u vě  s e  ZŘ  p r o  p e d a g o g i c k o u  

č i nnos t .  Koord inu j e  Ško ln í  po radenské  p r acov i š tě .  Vyp racovává  p l án  

výchovného  po radens tv í ,  spo lup racu j e  úzce  s  t ř í d n í m i  uč i t e l i ,  vyuču j í c ími  

a  r o d ič i  v  o t á z k á c h  s p r á v n é  v o l b y  p o v o l á n í  a  v ý bě r u  v y s o k ý c h  š k o l .  Ře š í  
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s p o l ečně  s  t ř í dn ími  uč i t e l i  n á p r a v u  p r o b l é m o v ý c h  ž á ků ,  v  p ř í pa dě  po t řeb y  

spo lup racu j e  s  o rgány  péče  o  d í tě .  Z j i šťu j e  a  m á  n a  s t a r o s t i  ž á k y  

s  v ý v o j o v ý m i  p o r u c h a m i  uče n í .   J e  p ř í m o  ř í z e n  z á s t up c e m  ře d i t e l e m  p ro  

p e d a g o g i c k o u  č i nn o s t  a  z a  s p l něn í  úko lů  v ý c h o v n é h o  p o r a d c e  o d p o v í d á  

ře d i t e l i  š k o l y .  

 

 Výchovnému  po radc i  s e  sn i žu j e  r oz sah  p ř ímé  pedagog i cké  č i n n os t i  o  t ř i  

h o d i n y .  ( z á k o n  č . 563 /2004  Sb . ,  o  pedagog i ckých  p r acovn í c í ch  a  o  změně  

něk te rých  zákonů  §  3 ,  pod l e  poč t u  ž áku  ve  ško l e  do  550 ) .  
 

Š k o l n í  m e t o d i k  –  p r o t i d rogový  koo rd iná to r  

 

  Urč í  h o  a  v y b í r á  ře d i t e l  š k o l y  p o  d o m l u vě  s e  ZŘ  p ro  pedagog i ckou  

č i n n o s t .  J e  s o učá s t í  Ško ln ího  po radenského  p r acov i š tě .  Z a j i šťu j e  p r e v e n c i  

s o c i á l něpa t o l o g i c ký c h  j e vů ,  s n a ž í  s e  z a j i s t i t  j e j i c h  p ře d c h á z e n í .  K  t o m u t o  

úče l u  t a k é  k a ž d ý  š k o l n í  r o k  v y p r a c o v á v á  n o v ý  m i n i m á l n í  p r e v e n t i v n í  

p rog ram.  Pokud  s e  ve  ško l e  ně j aké  soc i á lněp a t o l o g i c k é  j e v y  v y s k y t n o u ,  

s n a ž í  s e  j e  d o s t a t  p o d  s v o u  k o n t r o l u ,  r e g u l o v a t  j e  a  z a m e z i t  j e j i c h  r o z š í ře n í .  

J e  p ř ímo  ř í z en  zá s t upcem  řed i t e l em p ro  pedagog i ckou  č i nnos t  a  z a  sp lněn í  

úko lů  p ro t i d rogového  koo r d i n á t o r a  o d p o v í d á  řed i t e l i  š k o l y .   

 

7 .  P ředseda  p ředmě tové  komise ,  t ř ídní  uč i te l ,  uč i te l  

 

P ře d s e d a  p ře d mě t o v é  k o m i s e  

 

 J e  v o l e n  uč i t e l i  v  p ře d mě t e c h ,  v  k t e r ý c h  v y uču j e  t r i  a  v í c e  uč i t e lů .  Má  

n a  s t a r os t i  učebn í  o snovy  na  ško ln í  r ok  za  p ředmě t .  Po řá d á  sc hůz k y  

p ře d mě t ových  komis í ,  n a  k t e rých  kon t ro lu j e  p lněn í  učebn ího  p l ánu .  

K o n t r o l u j e  č i nnos t  a  chod  v šech  vyuču j í c í c h  v  d a n é m  p ře d mě t u .  Dbá  na  t o ,  

aby  u  v šech  vyuču j í c í ch  by l  s t e j ný  výs tup  v  p ře d mě t u .  J e  p ř í m o  ř í z en  

zá s tupcem řed i t e l em p ro  pedagog ickou  č i n nos t  a  z a  s p l něn í  úko lů  p ředsedy  

p ře d mě t ové  komise  odpov ídá  řed i t e l i  ško ly  (nebo  ZŘ ) .  
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T ř í d n í  uč i t e l  

 

  Urč í  h o  a  v y b í r á  ře d i t e l  š k o l y  p o  d o m l u vě  s e  ZŘ  p ro  pedagog i ckou  

č i n n o s t .  S p o l u p r a c u j e  s  v y uču j í c í m i  s v é  t ř í dy ,  t r ené ry ,  r od ič i ,  v ý c h o v n ý m  

p o r a d c e m  a  d r o g o v ý m  k o o r d i n á t o r e m .  O d p o v í d á  z a  s p r á v n é  v e d e n í  

a d m i n i s t r a t i v y  s v é  t ř í d y ,  m a t e r i á l n í  v y b a v e n í  t ř í d y .  V  o b l a s t i  v ý c h o v ně  –  

v z dě l á v a c í  o d p o v í d á  z a  ú r o v eň  v ý c h o v y ,  s p r á v n é  r o z v r ž e n í  z a d á v á n í  

domác í ch  úko lů ,  n e p ře těž ov á n í  ž á ků .  Z a b e z p eču j e  o sobně  po t ře b n ý  s t y k  

s  k a n c e l á ř í  š k o l y .  J e  p ř ímo  ř í z e n  z á s t u p c e m  ře d i t e l e m  p r o  p e d a g o g i c k o u  

č i n n o s t  a  z a  s p l něn í  ú k o lů  t ř í dn ího  uč i t e l e  o d p o v í d á  z á s t u p c i  ře d i t e l e  p r o  

p e d a g o g i c k o u  č i n nos t .  

 

Uč i t e l  

 

  Urč í  h o  a  v y b í r á  ře d i t e l  š k o l y  p o  d o m l u vě  s e  ZŘ  p ro  pedagog i ckou  

č i n n o s t .  O d p o v í d á  z a  v ý c h o v ně  –  v z dě l ávac í  výs l edky  p ře d e p s a n é  o s n o v a m i  

(od  roku  2009  p ředepsané  ve  ŠVP) .  Uč i vo  ak tua l i zu j e  novými  pozna tky  

z  věd y  a  t e c h n i k y ,  k u l t u r y  a  s p o r t u .  P ř i  p l něn í  těc h t o  z á k l a d n í c h  p o ž a d a vků  

s e  o p í r á  p ře d e v š í m  o  a k t i v n í  úča s t  ž áků .  V e  s v ý c h  v y učovac í ch  hod inách  

peču je  o  po řá d e k  v e  t ř í d ác h  a  š e t ře n í  s p o l ečn é h o  m a j e t k u .  Z o d p o v í d á  z a  

b e z p ečn os t  ž á ků .  V  p ř í p a dě  ú r a z u  p o s k y t u j e  p r v n í  p o m o c .  S e p i s u j e  z á z n a m  

o  ú r a z e ,  k t e r ý  p ředává  zá s tupc i  řed i t e l i  p ro  spo r tovn í  č i n n o s t .  Ú z c e  

spo lup racu j e  s  t r ené ry  a  r od ič i .  J e  p ř í m o  ř í z e n  z á s t u p c e m  řed i t e l e m  p r o  

p e d a g o g i c k o u  č i nn o s t  a  z a  s p l něn í  ú k o lů  uč i t e l e  o d p o v í d á  z á s t u p c i  ře d i t e l e  

p r o  p e d a g o g i c k o u  č i nnos t .  

 

8 .  Zás tupce  ředi te le  pro  spor tovní  p ř ípravu 
 

 Urč í  h o  a  ř í d í  řed i t e l  š k o l y .  Ř í d í ,  o r g a n i zu j e  a  z a j i šťu je  spo r tovn í  

p ř í p r a v u  a  tě l e s n o u  v ý c h o v u  n a  s p o r t o v n í m  g y m n á z i u .  Z a  ú k o l y  ZŘ  p r o  

s p o r t o v n í  p ř í p r avu  odpov ídá  ře d i t e l i  š k o l y .  
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 D a l š í  č i nn o s t  ZŘ  p r o  s p o r t o v n í  p ř í p r avu  

 

-  v  n e p ř í t o m n o s t i  ře d i t e l e  z a s t u p u j e  SG n a  ú s e k u  s p o r t o v n í  p ř í p r avy .  

-  p r o v á d í  a  h o d n o t í  h o s p i t ačn í  č i n n o s t  n a  ú s e k u  s p o r t o v n í  p ř í p r a v y .  

-  k o o r d i n u j e  s p o l u  s  v e d o u c í m i  t r ené ry  j edno t l i vých  spo r tů  r oz v r h  

s p o r t o v n í  p ř í p r avy  na  SG,  zp racovává  p í s emné  podk l ady  k  rozv rhu .  

-  ve  spo lup rác i  s  vedouc ími  t r ené ry  j edno t l i vých  spo r tů  z a j i šťu j e  

t r é n i n k o vé  p r o s t o r y ,  s p o l u pr a c u j e  s e  s p o r t o vn í m i  s v a z y  a  k l ub y ,  

s e s t avu j e  podk l ady  p ro  hodno c e n í  s p o r t o v n í c h  v ý s l e d ků  ž á ků .  

-  p o d í l í  s e  n a  z a j i š těn í  výcv ikových  t ábo rů  a  sous t ře děn í ,  odpov ídá  

z a  j e j i c h  e k o n o m i c k o u  s t r á n k u ,  e v i du j e  j e j i c h  p í s e m n é  p o d k l a d y .  

-  o d p o v í d á  z a  úče l o v é  v y u ž í v á n í  p r o s t ře d ků  z e  s t á t n í  d o t a c e  n a  

z a j i š těn í  spo r tovn í  p ř í p r a v y .  

-  o r g a n i z u j e  a  ř í d í  t a l e n t o v é  z k o u šky ,  pod í l í  s e  na  p ř i j ímac ím  ř í z en í  

ž á ků .  

-  s p o l u  s  ře d i t e l e m  S G  z a j i šťu je  uby tován í  ž áků  n a  DM s  s t r avován í  

v  j í d e l ně  š ko ly .  

-  p ředk l ádá  ře d i t e l i  p o ž a d a v k y  n a  d o p l něn í  t ř í d  t a l e n t o va n ý m i  ž ák y  

v  p růběhu  ško ln ího  roku .  

-  kon t ro lu j e  a  ev idu j e  d í lč í  t ř í dn í  kn ihy  spo r tovn í  p ř í p r a v y ,  

kon t ro lu j e  a  zp r acovává  mě s íčn í  v ý ka z  t r e n é rů .  

-  ve  spo lup rác i  s e  z á s tu p c e m  p r o  p e d a g o g i c k o u  č i n n o s t  a  s  v e d o u c í m i  

t r e n é r y  j ed n o t l i v ých  s p o r tů  z p r a c o v á v á  r očn í  p l á n .   

-  s p o r t o v n í  p ř í p r a v y  n a  S G ,  k t e r ý  p ře k l á d á  k e  s c h v á l e n í  ře d i t e l i  SG.  

-  z p r a c o v á v á  t ý d e n n í  p l á n  š k o l y  n a  z á k l a dě  p o d k l a dů  z  r a d  S G ,  

k t e r ý c h  s e  úča s t n í .  

-  ř í d í  a  k on t r o l u j e  č i n n o s t  v e d o u c í c h  i  o s t a t n í c h  t r e n é rů  j e d n o t l i v ý c h  

s p o r t o v n í c h  o d vě t v í ,  s vo l ává  po rady  t r ené rů .   

-  s p o l u p r a c u j e  s e  z á s t u p cem p ro  pedagog ickou  č i n n o s t ,  k o o r d i n u j e  

spo lup rác i  uč i t e lů  a  t r e né rů .  

-  za j i šťu je  a  vede  agendu  ev idence  ú r azů  a  odškodněn í  ž áků  

a  p r a c o v n í ků .  
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-  p ř i p r avu j e  podk l ady  p ro  za řa z e n í  ž á ků  a  vede  ev idenc i  p rog ramu  

p o d p o r y  r e p r e z e n t a n tů  a  m imo řá d ně  n adaných  žáků .   

-  p o d í l í  s e  n a  p ř í p r a vě  koncepce  ško ly  a  výukových  p rog ramů  

v  ob l a s t i  spo r tovn í  p ř í p r a v y .  

-  ř í d í  č i nnos t  ško ln ího  ř i d iče  a  koo rd inu j e  š ko ln í  dop ravu .  

-  d l e  p o t řeby  za j i šťu j e  d a l š í  ú k o l y  s t a n o v e n é  řed i t e l e m  šk o l y .  

 

9 .  Vedoucí  t renér  jednot l ivých spor tovních  odvě tv í ,  odborný 

 t renér  
 

V e d o u c í  t r e n é r  

 

 J e  vyb í r án  a  u rčen  ře d i t e l e m  š k o l y  p o  d o m l u vě  s e  z á s tupcem ře d i t e l e  

p r o  s p o r t o v n í  č i nn o s t .  Ř í d í ,  o r g a n i z u j e  a  za j i šťu j e  s p o r t o v n í  p ř í p r avu  ve  

s v é m  s p o r t o v n í m  o d vě t v í .  J e  p ř í m o  ř í z e n  a  z a  ú k o l y  v e d o u c í h o  t r e n é r a  

o d p o v í d á  z á s t u p c i  ře d i t e l e  p ro  s p o r t o vn í  č i nnos t .  

 

 D a l š í  č i nnos t  vedouc ího  t r ené ra  

 

-  ř í d í  a  k o o r d i n u j e  č i n n o s t  p ř í s l u šné  spo r tovn í  s ekce .  

-  j e  č l enem r ady  SG,  spo lup racu j e  s  v e d o u c í m i  p r a c o v n í k y  š k o l y .  

-  s t anovu j e  p ln  č i n n o s t i  s p o r t o v n í  s e k c e  n a  p ř í s l u š né  s e k c e  n a  

p ř í s l u šné  obdob í ,  p ředk l ádá  ho  ke  s chvá l en í  ře d i t e l i  SG,  n a  r a dá c h  

š k o l y  p ředk l ádá  podk l ady  p ro  t ýde nn í  p l ány  ško ly ,  u rču je  

t r é n i n k o v é  s k u p i n y ,  s e s t a v u j  s e z n a m  ž á ků  d l e  p ř í s l u šn ý c h  

k a t e g o r i í ,  z p r a c o v á v á  r o z v r h  s p o r t o v n í  p ř í p r a vy  s p o r t o vn í  s e k c e .  

-  o d p o v í d á  z a  r o z l o ž e n í  t r é n i n k o v ý ch  j e d n o t e k  v  t r é n i n k o v ý c h  

s k u p i n á c h  v  t ý d e n n í m  c y k l u  v  r oz s a h u  d a n é m  t r é n i n k o v ý m i  p l á n y  

a  n a ř í z e n í m i  M Š MT.  

-  zás tupc i  řed i t e l i  p ro  spo r tovn í  p ř í p r a v u  p ředk l ádá  náv rh  na  

v ý c v i k o v é  t á b o r y  p r o  r očn í  p l á n y ,  u rču j e  v e d o u c í h o  t r e n é r a  p r o  V T ,  

k o n t r o l u j e  o b s a h o v o u  a  e ko n o m i c k o u  s t r á n k u  V T .  
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-  r uč í  z a  s p r á v n o s t  v y úč t o v á n í  n á k l a dů  z e  s o u těž í  a  v ý c v i k o v ý c h  

t á b o rů ,  š ko l a  neh rad í  akce  po řá d a né  s p o r t o vn í m i  k l ub y  a  j i ný m i  

o rgan i zacemi .  

-  d l e  m o ž no s t í  za j i šťu j e  n á h r a d u  z a  n e p ř í t om n é  t r e n é r y .  

-  p o d á v á  ná v r h y  n a  o b s a z e n í  t r é n i n k o vý c h  m í s t  v  p ř í s l u šné  s p o r t ov n í  

s e k c i .  

-  v e  s p o l u p r á c i  s e  z á s t u p c e m  ře d i t e l e m  p r o  S P  z a j i šťu j e  t r é n i n k o v é  

p r o s t o r y ,  s p o l u p r a c u j e  s e  spo r tovn ími  k luby  a  svazy .  

-  o rgan i zu j e  výbě r  t a l e n t o va n é  m l á de ž e ,  p o d í l í  s e  na  o r g a n i z a c i  

t a l e n t o v a n ý c h  z k o u š e k .  

-  d l e  p o t ře b y  a  m o ž n o s t i  s e  p o d í l í  n a  za j i š těn í  d a l š í c h  ú k o lů  

s t a n o v e n ý c h  ře d i t e l e m  š k o l y .  

-  kon t ro lu j e  mě s íčn í  v ý k a z y  t r e n é rů ,  d í lč í  t ř í dn í  kn ihy  p ro  spo r tovn í  

p ř í p r a v u  a  t r é n i n k o v é  p l ány  spo r tovn í  s ekce .  

 

Odborný  t r ené r  

 

  J e  vyb í r án  a  u rče n  řed i t e l em ško ly  po  domluvě  s e  z á s t u p c e m  ře d i t e l e  

p ro  spo r tovn í  č i n n o s t  a  s  v e d o u c í m  t r e né r em daného  spo r tovn ího  odvě t v í .  

R e a l i z u j e  s e  s vě ře n ý m i  ž á k y  v ý c h o v n o u  a  s p o r t o v n í  p ř í p r a v u  d l e  p l á n u .  

Dodržu j e  rozv rh  hod in .  Odpov ídá  za  bezpečnos t  žá ků  v  době  vym e z e n é  p r o  

s p o r t o v n í  p ř í p r avu .  V  p ř í p adě  ú r a z u  p o s k y t u j e  p r v n í  p o m o c ,  z a b e z p eču j e  

p ř í padný  p ře v o z  d o  n e m o c n i c e  a  oka m ž i tě  s e p i s u j e  z á z n a m  o  ú r a z e ,  k t e r ý  

p ře d á v á  z á s t u p c i  řed i t e l i  p ro  spo r tovn í  č i nnos t .  Nep ř í t omnos t  ž áka  

z a z n a m e ná v á  d o  t ř í dn í  kn ihy .  V  p ř í p a dě  d e l š í  spo r tovn í  ne schopnos t i  ž áka ,  

v y t v á ř í  po d m í n k y  p r o  v y u ž i t í  v o l n é h o  ča s u  s t u d i e m .  J e  p ř ímo  ř í z e n  a  z a  

ú k o l y  o d b o r n é h o  t r e n é r a  o d p o v í d á  vedouc ímu  t r ené rov i  daného  odvě t v í .  

 

10 .  Sekre tar iá t  
 

 Z a mě s t nan c i  s e k r e t a r i á t u  s po l u p r a c u j e  s  v e d e n í m  š ko l y  a  j s o u  v y b í r á n i ,  

ř í z e n i  a  u rčen i  ře d i t e l e m  š k o l y .  Z a  s p l něn í  svých  úko lů  z o d p o v í d a j í  ře d i t e l i  
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š k o l y .  S e k r e t a r i á t  š k o l y  s e  s k l á d á  z  úče t n í ,  h o s p o d á řky ,  pe r sona l i s t ky  

a  úče tn í  s t ud i j n ího  nadačn ího  fondu .  P ř i  v š e c h  p r a c í c h  j s o u  p o v i n n i  

d o d r ž o v a t  p ře d p i sy  a  d b á t  z a m e z e n í  m o ž n o s t í  ú r a zů .   

 

Úče t n í  

 

 V y c h á z í  z  r e a l i z a c e  u v e d e n é  o d p o věd n o s t i  a  p r a v o m o c i  p ř i  k o m p l e x n í m  

za j i šťo v á n í  úče t n í c h  a g e n d .  Z a j i šťu j e  z e j m é na  t y t o  č i nn o s t i :  

 

-  l i kv idu j e  a  vys t avu j e  f ak tu ry  

-  v e d e  k n i h u  d o š l ý c h  a  o d e s l a n ý c h  f a k t u r  

-  za j i šťu j e  s t y k  s  b a n k o u  

-  k o n t r o l u j e  s p r á v n o s t  p řevza tých  úče tn í ch  dok l adů  

-  se s t avu j e  náv rh  rozpoč t u  

-  se s t avu j e  odp i sový  p l án  

-  p r o v á d í  o d p i s y  h m o t n é h o  i n v e s t ičn í ho  m a j e t k u  

-  v y h o t o v u j e  v e š k e r é  úče t n í  v ý k a z y  

-  p r o v á d í  mě s íčn í ,  č t v r t l e t n í  a  r očn í  úče tn í  uzávě r k y  

-  p rovád í  kon t ro lu  ce s tovn í ch  dok l adů  

-  se s t avu j e  s t a t i s t i cké  výkazy  

-   podává  daňo v é  p ř i znán í  

-  vypracovává  rozbo ry  hospoda řen í  

-  za j i šťu j e  a  o d p o v í d á  z a  a r c h i v a c i  a  s k a r t a c i  úče tn í ch  dok l adů  

-  p ř i  v š e c h  č i n n o s t e c h  d o d r ž u j e  b e z p ečn o s t n í  p ředp i sy  

-  v y p r a c o v á v á  n á v r h y  n a  v ý š i  l i m i tů  p á ry ,  p lynů  a  vody  

 

Hospodá řk a  
 

 Z a b e z p eču je  p rovoz  ško ly  po  s t r ánce  hospodá ř s k é .  M á  u z a v ře n o u  

hmo tnou  odpověd n o s t  z a  s vě řený  ma je t ek  a  hodno ty ,  k t e r é  j e  pov inna  

vyúč t o v a t .  Z a b e z p eču j e  z e j m é n a  t y t o  č i nnos t i :  
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P ř i  s e s t av o v á n í  r oz p oč t u ,  p lánován í  a  s l edován í  hospoda řen í  

 

-  s p o l u p r a c u j e  p ř i  s e s t a v o v á n í  n á v r h u  r o z p oč t u ,  p l á n u  i n v e s t i c ,  

ú d r ž b y  a  o p r a v  a  m a t e r i á l ně  t e chn i ckého  zá sobován í  

-  odpov ídá  za  ev idenc i  ma j e t k u  š k o l y  a  j e j í  řá d n é  v e d e n í  v  s o u l a d u  

s  p ř í s l u š ný m i  p ře dp i s y  

-  v e d e  e v i d e n c i  o s o b n í c h  och ranných  p r acovn í ch  p ro s t ře d ků  

-  o r g a n i z u j e  p r o v á děn í  i nven t a r i z ac i  ma j e tku  ško ly  

-  s ep i su j e  hospodá ř s k é  s m l o u v y  

-  v y p r a c o vá v á  k a l k u l a c e  c e n  z a  p r o n á j m y  

-      p r o v á d í  r očn í  vyúč t ován í  s l užeb  za  p r oná j em s lužebného  by tu  

      a  p r o s t o r  z á k l a d n í  š k o l y        

-  j e  p ř í t omna  hospodá ř s k ý m  a  p r a c o v n í m  k o n t r o l á m  a  r e v i z í m  n a  

ško l e  a  podává  k  n i m  a  n á s l e d n ý m  o p a t ře n í m  vys vě t l en í  

 

P ř i  f i n a nčn ím  hospoda ře n í :  

 

-  za j i šťu j e  k o m p l e x n í  f i na n c ová n í  o r g a n i z a c e  

-  o d p o v í d á  z a  s t á l o u  p l a t ebn í  s chopnos t  ško ly  

-  v y h o t o v u j e  p ř í j m o v é  a  v ý d a j o v é  p e něž n í  d o k l a d y ,  š e k y  p r o  v ý bě r y  

ho tovos t i  

-  s p r a v u j e  p o k l a d n u  š k o l y ,  p r o p l á c í  v e š k e r á  d r o b n á  v y d á n í  

v  h o t o v o s t i  a  c e s t o v n í  p ř í kazy ,  p rovád í  odvod  peněžn í  ho tovos t i  

-  odpov ídá  za  pok l adn í  agendu ,  d o d r ž o v á n í  p o k l a d n í  k á z ně  a  l i m i t u  

-  o d p o v í d á  z a  b e z p ečn é  u s c h o v á n í  p e něz  a  dok l adů  

-  za j i šťu j e  v y p l á c e n í  m e z d  v  ho t o v o s t i  p r a c o v n í kům  š k o l y  
 

P ř i  p éč i  o  d o d á v k y  a  s l u ž by  p r o  z a ř í z e n í  
 

-  v y h o t o v u j e  a  e v i d u j e  o b j e d n á v k y  n e b o  h o s p o d á ř ské  smlouvy  na  

n á k u p  z a ř í z e n í  a  v y b a v e n í  š k o l y  
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-  z a b e z p eču j e  k o n t r o l u  a  p ře j í m k u  d od á v e k  m a t e r i á l u ,  p r á c i  a  s l už e b  

p ro  ško lu  

-  za j i šťu j e  n á k u p  h m o t n é h o  a  n e h m o tného  ma je tku  a  ma te r i á lu  

-  p o  h o s p o d á ř s k é  s t r á n c e  z a j i šťu j e  m o d e r n i z a c i  š k o l y  a  v ý u k y  

-  v y p o m á h á  p ř i  p ř i j í m a c í m  ř í z en í  

-  v y d á v á  p o t v r z e n í  o  s t u d i u  

-  z p r a c o v á v á  k l a s i f i k ačn í  ú d a j e  p r o  t ř í dn í  uč i t e l e ,  t i s k ne  v y s vědčen í  

-  z p r a c o v á v á  v e š k e r o u  a g e n d u  ž á k  d l e  ško l ského  zákona  561 /2004  

Sb . ,  p ro  Ma t r i ku  

 

Admin i s t ra t i vn í  p ráce  

 

-  v e d e  k n i h u  d o š l é  a  o d e s l a n é  p o š t y ,  z a j i šťu j e  denn í  odes í l án í  poš ty  

-  v e d e  e v i d e n c i  p o š tovn í ch  známek  

-  p rovád í  kop í rován í  t i skop i sů  

-  v e d e  s k l a d  k a n c e l á ř ských  po t ře b  a  t i s k o p i sů  

-  vy ř i z u j e  s a m o s t a t n é  n e b o  p o d l e  p o t ře b  řed i t e l e  ško ly  ko re spondenc i  

-  za j i šťu j e  p r o v o z n í  c h o d  s e k r e t a r i á t u  

 

Pe r sona l i s t a ,  mzdová  úče t n í  

 

-  p r o v á děn í ,  vy ř i zován í  a  s ep i sován í  p r acovněprávn í ch  vz t ahů  

z a mě s tnanců  

-  o r g a n i z a c e  a  z a j i šťován í  akc í  ke  zvyšován í  a  dop lňová n í  

k v a l i f i k a c e  z a mě s tnanců  

-  za j i šťován í  a  kon t ro l a  dod ržován í  p r acovněprávn í ch  p ředp i sů  

a  p ře d p i sů  z  o b l a s t i  z a mě s t na n o s t i ,  s oc i á l n í h o  z a b e z p eče n í  a p o d .  

-  k o m p l e x n í  z a j i šťován í  ob l a s t i  o rgan i začn í c h  v z t a hů ,  p e r sona l i s t i ky ,  

p ř í p r a v y  a  v z dě l áván í  z amě s tnanců  

-  k o o r d i n a c e  a  m e t o d i c k é  u s mě rňován í  výpoč t u ,  výp l a ty  a  zúč t o v á n í  

p l a t u  a  d a l š í c h  p l něn í  p o s k y t o v a n ý c h  z a mě s tnancům ,  s r á ž e k  z  p l a t u ,  
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a g e n d y  d a n í  z e  z á v i s l é  č i nn o s t i  a  po j i s t né h o  n a  s o c i á l n í  a  z d r a v o t n í  

p o j i š těn í  

-  výpoče t  v ý š e ,  z a j i šťo v á n í  v ý p l a t y  a  z úč t o v á n í  p l a t u ,  n á h r a d  p l a t u  

n e m o c e n s k é h o  a  d a l š í c h  p l něn í ,  v ý p oče t  a  p r ová děn í  s r á ž e k  z  p l a t u ,  

výpoče t  n á h r a d  z v ý š e n ý c h  ž i v o t n í c h  n á k l a dů  

-  za j i šťo v á n í  a g e n d y  d a ně  z  p ř í j m u  z e  z á v i s l é  č i nnos t i ,  po j i s t ného  na  

soc i á ln í  a  zd r avo tn í  po j i š těn í  

 

11 .  Vrá tný ,  ř id ič  
 

V rá tný  

 
 J e  v y b r á n ,  u rčen  a  ř í z e n  ře d i t e l e m  š k o l y .  K o n t r o l u j e  p ř í c h o d y  a  o d c h o d y  

z a mě s tnanců  a  n á v š těv n í ků .  V y d á v á  k l íče ,  z a v í r á  a  o t v í r á  v š e c h n y  p r o s t o r y  

ško ly .  S l edu j e  bezpečnos tn í  s i gna l i z ačn í  za ř í z e n í .  P ř i j í m á  a  p ře p o ju j e  

t e l e f o n i c k é  h o v o r y .  J e  p ř ímo  ř í z e n  a  z a  s p l něn í  úko lů  odpov ídá  ře d i t e l i  

ško ly .  

 

Ř i d ič  
 
 J e  vyb rán ,  u rče n  a  ř í z e n  z á s t u pce m  řed i t e l em  ško ly  p ro  spo r tovn í  

č i nnos t .  Zabezpeču j e  p ře p r a v u  s t u d e n tů  n a  spo r tov i š tě  v  t ýdenn ím 

t r é n i n k o v é m  c y k l u ,  a  n a  s p o r t o v n í  s o u těž e  u v e d e n ý c h  v  t ý d e n n í m  p l á n u  

š k o l y .  K o o r d i n u j e  d o p r a v u  n a  v š e c h n y  s o u těž e ,  z á v o d y  a  z á p a s y  s  o s t a t n í m i  

dop ravc i .  Udržu j e  a  p rovád í  běžné  op ravy  au tobusu .  J e  zodpovědný  za  

t e chn i cký  s t av  ško ln ího  au tobusu .  Má  na  s t a r o s t i  š k o l n í  s k l a d  s e  s p o r t o v n í m  

v y b a v e n í m .  J e  p ř ímo  ř í z e n  a  z a  s p l něn í  úko lů  odpov ídá  zá s tupc i  ře d i t e l i  

š ko ly  p ro  spo r tovn í  č i nnos t .  
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12.  Technický pracovník  –  školn ík  
 

 J e  vyb rán ,  u rče n  a  p ř ímo  ř í z e n  řed i t e l e m  šk o l y  a  za  s p l něn í  úko lů  

o d p o v í d á  ře d i t e l i  š k o l y .  

 S l e d u j e  a  š e t ř í  s t a v ,  s t u p ně  opo t ře b e n í  a  t e c hn i c k é  z pů s o b i l o s t i  b u d o v ,  

s t r o jů  a  j edno t l i vých  čás t i  t e chno log i ckých  za ř í z en í  vče t ně  n av rhován í  

o p a t ře n í .  Z a j i šťu j e  ú d r ž b u  a  běžné  op ravy ,  r ev i ze ,  p roh l í dky  a  p rově r k y  

t e chn i cké  způ sob i l o s t i .  

 U d r ž u j e ,  m y j e  a  č i s t í  s p o l ečné  p ro s to ry  ve  ško l e ,  nap ř í k l a d  c h o d e b ,  

s c h o d i šť  vče t ně  chodn íků ,  z e l e n ý c h  p á sů  apod .  P rovád í  běž n é  d o m o v n i c k é  

p r á c e  vče t ně  odbo rných  ře m e s l n ý c h  p r a c í  p ř i  o p r a v á c h  a  ú d r ž bě  d o m o v n í c h ,  

u b y t o v a c í c h  o b j e k tů .  P r o v á d í  ú d r ž b á ř s k é ,  z a h r a d n i c k é ,  s k l e n á ř ské ,  z edn i cké  

a  z á m ečn i c k é  p r á c e .  O b s l u h u j e  v y t á pěn í  a  p r o v á d í  j e d n o d u š š í  ú d r ž b u  c e l ý c h  

o b j e k tů  a  j e j i ch  za ř í z e n í .  O b s l u h u j e  h l a vn í  ene rge t i cké  uzávě r y ,  v ý měn u  

žá rovek  a  po j i s t ek ,  má  dozo r  nad  sp r ávným použ íván ím  spo l ečn ýc h  z a ř í z en í  

ško ly .  J e  p ř í m o  ř í z e n  a  z a  sp l něn í  úko lů  o d p o v í d á  ře d i t e l i  š k o l y .  

 

U k l í z eč  

 
 J e  v y b r á n  a  u rčen  řed i t e l em ško ly .  P rovád í  běž n ý  ú k l i d ,  z a m e t e n í ,  

u t í r á n í  p r a c h u ,  vě t r án í  m í s tnos t i ,  vynášen í  odpadků ,  č i š těn í  n á b y t k u  

a  z a ř í z en í ,  vy t í r án í  PVC pod l ah  a  d l ažd i c .  J e  p ř í m o  ř í z en  a  z a  sp lněn í  úko lů  

u k l í z eče  o d p o v í d á  ře d i t e l i  š k o l y .  

 

 

13 .  Školn í  kuchyň  

 
 Ško ln í  kuchyň  s e  sk l á d á  z e  s e d m i  z a mě s t na n ců ,  p o d l e  p oč t u  s t r á v n í ků ,  

k t e rý  s e  pohybu j e  ko l em 500  o sob ,  z  vedouc í  ško ln í  kuchyně ,  v edouc í  

k u c h a řky ,  t řech  kucha řek  a  dvou  pomocných  kucha ře k .  P ř i  v š e c h  p rac í c h  

j s o u  p o v i n n i  d o d r ž o v a t  p ře dp i s y  a  d bá t  z a m e z e n í  m o ž n os t í  ú r a zů .   
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V e d o u c í  š k o l n í  k u c h y ně  

 

 J e  u rčena  a  p ř ímo  ř í z e na  a  z a  s p l něn í  ú k o lů  v edouc í  ško ln í  kuchyně  

o d p o v í d á  ře d i t e l i  š k o l y .  

-  o d p o v í d á  z a  řá d n ý  c h o d  š k o l n í  k u c h y ně  

-  ř í d í  p r a c o v n í  k o l e k t i v  š k o l n í  k u c h y ně  

-  vypracovává  a  s l edu j e  r o z v r h  p r á c e  z a mě s tnanců  kuchyně  t a k ,  a b y  

b y l  z a j i š těn  p lynu lý  p rovoz  

-  ob j ednává  a  obs t a r ává  p o t r a v i n y ,  i n v e n t á ře  a  j i né  po t ře b y  p r o  

k u c h yň  

-  o d p o v í d á  z a  s p r á v n é  m nožs tv í  a  j akos t  p ř i j ímaných  po t r av in  

a  o s t a t n í c h  p o t ře b  

-  v y p r a c o v á v á  mě s íčn í  v y úč t ován í  nákupů  a  s p o t řeby  po t r av in  a  d l e  

s mě rného  nák l adu  

-  v e d e  s k l a d  p o t r a v i n  a  o d p o v í d á  za  sp r ávné  sk l adován í  zbož í  

-  p r o v á d í  p r a v i d e l né  k o n t r o l y  n e z á va d n o s t i  u s k l a d něn í  p o t r a v i n ,  

odpov ídá  za  hyg i enu  sk l adu  po t r av in  

-  za j i šťu j e  ú d r ž b u  i n v e n t á ře  j í d e l n y  a  k u c h y ně  

-  vypoč í t á v á  d e n n í  n á k l a d y  n a  s t r av u ,  s l e d u j e  a  o d p o v í d á  z a  h y g i e n u  

a  b e z p ečn o s t  p r á c e  v e  š k o l n í  j í d e l ně  

-  každého  nového  zamě s t n a n c e  s e z n á m í  s  p o u ž í v á n í m  s t r o j o v é h o  

v y b a v e n í  š k o l n í  k u c h y ně ,  s  použ íván ím  p ředepsaných  och ranných  

pomůcek  a  p rovede  o  t om záp i s  

-  d o h l í ž í  na  řádný  odvoz  zby tků  a  odpadů  z  kuchyně  

-  s e s t a v u j e  j í d e l n íček  v  sou l adu  s e  z á sady  sp r ávné  ž ivo to sp rávy  

-  úča s t n í  s e  š k o l e n í  a  s e m i n á řů  p r o  v e d o u c í  š k o l n í  j í d e l n y  

-  za j i šťu j e  p rode j  s t r avenek  

-  vede  ev idenc i  v šech  s t r ávn íků  p r o  S G  a  Z Š  

-  z o d p o v í d á  z a  s p r á v n é ,  vča s n é  p l a c e n í  s t r a v n é h o ,  vče t ně  c e l é h o  

vyúč t o v á n í  s t r a v n é h o  z a  mě s í c  

-  zodpov ídá  za  řádnou  ev idenc i  p l a t eb  za  s t r avné ,  vče t ně  pok l adn í  

ho tovos t i  
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-  n a  z á k l a dě  v l a s tn í  ev idence  vydává  ná h radn í  s t r avenky  a  posky tu j e  

p o m o c  m a l ý m  dě t em  

-  v ý c h o v ně  pů sob í  na  s t r ávn íky  

 

V e d o u c í  k u c h a řka  

 

 J e  u rče n a  a  v y b r á n a  ře d i t e l e m  š k o l y  p o  d o m l u vě  s  vedouc í  ško ln í  

k u c h y ně .  J e  p ř ímo  ř í z e na  a  z a  sp l něn í  úko lů  o d p o v í d á  v e d o u c í  š k o l n í  

k u c h y ně .  

 
-  s p o l u p r a c u j e  s  v e d o u c í  š k o l n í  k u c h y ně  p ř i  s e s t a v o v á n í  j í d e l n íčku  

-  o rgan i zu j e  p r ác i  kucha řek  a  pomocných  kucha ře k  

-  o d p o v í d á  z a  s p r á v n o u  p ře j ímku  po t r av in  ze  sk l adu ,  j e j i ch  u ložen í  

d o  d o b y  s p o t řeby  a  j e j i ch  úče l n é  v y u ž i t í  p ř i  v ý r o bě  pok rmů  

-  vyp lňu j e  výde jku  po t r av in  

-  p ř i p r avu j e  pok rmy ,  zodpov ídá  za  s p r á v n é  t e c h n o l o g i c k é  p o s t u p y  

a  dod ržován í  hyg i en i ckých  zá sad  p ř i  p ř í p r avě  s t r a v y ,  p ř i p r a vu j e  

t e c h n o l o g i c k y  n á r očn á  t e p l á  j í d l a  

-  j e  zodpovědná  za  sp r ávné  no rmován í  s t r a v y  p o d l e  j e d n o t l i v ý c h  

věk o v ý c h  k a t e g o r i í ,  p o r c u j e  a  r o z dě l u j e  h o t o v á  j í d l a  s t r á v n í kům ,  

o rgan i zu j e  výde j  s t r avy ,  dbá  na  e s t e t i ckou  úp ravu  s t r avy  na  t a l í ř i  

-  o d e b í r á  p ře d  v ý d e j e m  j í d l a  v z o r k y  v š e c h  p ř i p r avovaných  pok rmů  

a  z o d p o v í d á  z a  j e j i c h  sp r ávné  u ložen í  v  č i s t ý c h  u z av í r a t e l n ýc h  

s k l e n ičkách  v  l edn i c i  po  dobu  48  hod in  

-  d b á  o  s p r á v n é  o b h o s p o d a řová n í  z b y t ků  j í de l  a  po t r av in  

-  o d p o v í d á  z a  č i s t o tu  p rovozn ího  za ř í z e n í ,  n á d o b í ,  v ý r o b n í c h  

mí s tnos t í  a  dod ržován í  hyg i en i c k ý c h  z á s a d ,  s p r á v n é   

-  h o s p o d a ře n í  s  e n e rg i í ,  v y t vá ř í  podmínky  p ro  bezpečn o s t  p ř i  p r ác i  

-  v ý c h o v ně  pů sob í  n  s t r ávn íky  
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Kucha řka  

 
 J e  v y b r á n a  ře d i t e l e m  š k o ly  po  domluvě  s  v e d o u c í  š k o l n í  k u c h y ně .  J e  

p ř í m o  ř í z ena  vedouc í  kucha řkou  a  za  p lněn í  svých  úko lů  odpov ídá  vedouc í  

š k o l n í  k u c h y ně .  

 

-  pod í l í  s e  na  p ř í p r a vě  v š ech  pok rmů  s p o l ečně  s  v e d o u c í  k u c h a řkou  

a  pod l e  j e j i ch  pokynů - z e j m é n a  p ř í p r avy  t e chno log i cky  ná ročn ý c h  

j í d e l ,  d á l e  p o l é v e k ,  p ř í k rmů  a  p ř í l oh  

-  o b s l u h u j e  j e d n o úče lové  kuchyň s k é  s t r o j e  

-  p o m á h á  p ř i  v ý d e j i  j í d e l  

-  v  p ř í p a dě  po t ře b y  v y k o n á v á  p o m o c n é  a  ú k l i d o v é  p r á c e  p od l e  

pokynů  v e d o u c í  k u c h a řky  

-  v ý c h o v ně  pů sob í  na  s t r ávn íky  

 

P o m o c n á  k u c h a řka  

 

 J e  p ř ímo  ř í z ena  vedouc í  kucha řk o u  a  z a  p l něn í  svých  úko lů  o d p o v í d á  

v e d o u c í  š k o l n í  k u c h y ně .  

 

-  č i s t í  z e l en inu ,  p ř i p r a v u j e  o s t a t n í  p o t r a v i n y  

-  p o d l í  s e  n a  p ř í p r avě  a  v ý d e j i  běžných  d ruhů  t ep lých  j í de l  

-  o b s l u h u j e  j e d n o úče lové  kuchyň s k é  s t r o j e  

-  u m ý v á  k u c h yň s k é  a  s t o l n í  n á d o b í ,  u k l í z í  v š e c h n y  p r o s t o r y  š k o l n í  

k u c h y ně ,  s k l adby  po t r av in ,  umyvá rnu ,  WC a  chodbu  kuchyně  

-  v y k o n á v á  růz n é  j i né  p o m o c né  p r á c e  po d l e  p o k ynů  v e d o u c í  k u c h a řky  

-  v ý c h o v ně  pů sob í  na  s t r ávn íky  
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14.  Domov mládeže  
 

 J e  s o učás t í  ško ly  od  roku  1987 .  Kapac i t a  z a ř í z e n í  p ředs t avu j e  33  lůž e k .  

J e h o  ú k o l e m  j e  z a j i s t i t  s p o r t o v ně  n a d a n ý m  m i m ob r něnským s tuden tům 

v ý c h o v n o u  p éč i ,  uby tován í  a  s t r avován í .   Ř í d í  ho  řed i t e l  ško ly ,  péč i  

a  p rovoz  za j i š ťu j í  t ř i  d enn í  vychova t e lky  a  bezpečn o s t n í  p r a c o v n í k .   

  

 D o  d o m o v a  m l á d e ž e  s e  p ř i j í m a j í  s t u d en t i ,  k t e ř í  j s o u  p ř i j a t i  do  

s p o r t o v n í h o  g y m n á z i a  a  n e m a j í  m o ž n o s t  d e n ně  d o  š k o l y  d o j í ž dě t .  O  p ř i j e t í  

s t uden t a  do  DM zp rav í  r od iče  řed i t e l  gymnáz i a  ne jpozdě j i  d o  t ř í  t ý d nů  p ře d  

z a h á j e n í m  š k o l n í h o  r o k u .  S t u d e n t i  j s o u  u b y t o v a n í  v  p o k o j í c h  s e  č t y řmi  

lůžky .  K  d i spoz i c i  j e  hyg i e n i c k é  a  s o c i á l n í  z a ř í z e n í ,  s t u d o v n a ,  k l u b o v n a ,  

s u š á r n a ,  k u c h yňk a .  

 

 Ž á c i  s e  s t r a v u j í  v e  d n e c h  v y učo v á n í  v e  š k o l n í  j í d e l ně ,  3  x  d e n ně .  Denn í  

r e ž i m  n a  D M  j e  p od ř í z e n  r oz v r h u  v yučován í  a  t r én inků .  P o k u d  n e m a j í  ž á c i  

t r én ink  nebo  závody ,  od j í žd í  na  sobo tu  a  nedě l i  k  r od ičům .  Ž á c i  t r é n u j í  a  

z ávod í  i  v  době  l e t n í ch  p r ázdn in ,  p ro to  j e  DM o t ev ře n  i  o  l e t n í c h  

p r á z d n i n á c h .  S l o ž e n í  ž á ků  u b y t o v a n ý c h  n a  D M  j e  v e l m i  růz n o r o d é  –  děvča t a  

i  c h l a p c i ,  ž á c i  g ym n á z i a ,  v e  věk o vé m  r oz pě t í  od  13  do  18  l e t .  Výchovná  

péče  v  DM  d o p lňu je  výchovnou  péč i  r od iny  a  ško ly .  Usku t ečňu j e  s e  f o r m o u  

p ř i mě řenou  vyspě l o s t i  ž á ků .  

 

C í l e  v ý c h o v n é h o  pů soben í  DM (denn í  vychova t e lka )  

 

V  r o z u m o v é  o b l a s t i  

-  d b á t  o  d o b r o u  p r a c o v n í  m o r á l k u ,  p ř í p r avu  na  vyučován í  

-  s l edova t  s t ud i j n í  výs l edky ,  v  p ř í padě  po t ře b y  č i n i t  výchovná  

o p a t řen í  

-  p o m á h a t  p ř i  vyp racován í  úko lů ,  z a j i s t i t  s l ovn íky ,  vysvě t l i t  

p rob l émovou  l á tku  
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-  p r o  n e m o c n é  ž á k y  n e b o  d l o u h o d o bě  n e p ř í t omné  zp ros t ře d k o v a t  

o p s a n í  l á t k y  

-  d o m l u v i t  d o učo v á n í  m e z i  ž á k y  m l ad š í m i  a  s t a r š í m i  

-  p o m á h a t  p ř i  v ý bě ru  vhodných  po řa dů  v  t e l e v i z i ,  z a j i s t i t  s p o l ečn é  

s l e d o v á n í  z p r á v ,  p o m o c  p ř i  o r i e n t a c i  ž á ků  v  p o l i t i c k é  s i t u a c i  

v  r epub l i c e  i  mez iná rodn í .  

-  s l e d o v a t  v y u ž i t í  d o b y  u rčené  ke  s t ud iu  

-  v é s t  k e  k a m a r á d s k ý m  v z t a hům  m e z i  ž á k y ,  z a b r á n i t  š i k a n o vá n í  

s l a b š í c h  ž á ků  

-  u  m a t u ra n tů  s l e d o v a t  p ř í p r a v u  n a  m a t u r i t y ,  h o v o ř i t  s  n i m i  

o  v h o d n é m  v ý bě ru  vysokých  ško l  

 

V e s t e t i c ké  ob la s t i  

-  dbá t  na  úp ravu  a  po řá d e k  n a  p o k o j í c h ,  n a  o b l eče n í ,  v z h l e d  ž á ků  

-  nenás i l nou  fo rmou  j e  vé s t  k  d o b r é m u  e s t e t i c k é m u  c í těn í  

-  d o p o r učova t  vhodné  po řa d y  z  t e l e v i z e ,  f i l m o v á  a  d i v a d e l n í  

p ředs t aven í ,  dopo ručo v a t  k n i h y ,  v ý s t a v y  

-  p ř i  n á v š těvě  t a n ečn í c h  h o d i n  s l e d o v a t  v h o d n é  o b l ečen í ,  be sedova t  

n a  t é m a  s p o l ečenské  chován í  

 

 S p o l ečné  návš těvy  d ivad l a ,  f i lmu  apod .  ( i  ve  veče rn í ch  hod inách )  j sou  

o r g a n i z o v á n y  t ř í dn ímu  p ro f e so ry  po  t ř í dá c h .  

 

V e  z d r a vo t n í  o b l as t i  

-  s l e d o v a t  z d r a v o t n í  s t a v  ž á ků ,  v  p ř í pa dě  n e m o c i  n e b o  s p o r t o v n í h o  

ú r a z u  s p o l u p r a c o v a t  s  r o d ič i ,  t r e n é r y  a  uč i t e l i  

-  vés t  k  dod ržován í  hyg i en i cký c h  p r a v i d e l  ( s p r c h o v á n í ,  p ře v l é ká n í )  

-  s e z n á m i t  ž á k y  s  b e z p ečnos tn ími  p ře d p i s y  a  p ře d c h á z e t  t a k  ú r a zům 

na  DM 

-  v é s t  l é k a r n ičku  na  DM 

-  vhodnými  rozhovo ry  va rova t  ž áky  p řed  d rogami ,  AIDS  apod .  

-  v  p ř í p a dě  n emoc i  t e l e fon i cky  upozo rn i t  r od iče  
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-  po  dobu  poby tu  v  DM za j i s t i t  n emocným s t r avu  

-  s l e d o v a t  r e ž i m  d n e  ž á ků ,  v h o d n é  s t r a v o v a c í  n á v y k y  

-  s p o l u p r a c o v a t  s  v e d o u c í  j í d e l n y  ( j í d e l n íček ,  odh l a šován í  

a  p ř i h l a šován í  s t r avy )  

 

V  o b l a s t i  tě l e s n é  v ý c h o v y  

-  s l edova t  dod ržován í  t r én inků  ž áků ,  s l edova t  a  dopo ručo v a t  

s p o r t o v n í  p o řa d y  v  t e l e v i z i  

-  s l e d o v a t  j e j i c h  s p o r t o v n í  ú s pěc h y  

-  u m o ž n i t  ž á kům  i n d i v i d u á l n í  úča s t  n a  s p o r t o v n í c h  a k c í  s v ý c h  

s p o l u ž á ků  p r o v o z u j í c í  j i n ý  s p o r t   

 

V  p r a c o v n í  o b l a s t i  

-  vés t  ž áky  k  po řá d k u  n a  p o k o j í c h  a  v  o s o b n í c h  věc e c h  

-  v é s t  k  p o m o c i  s t a r š í c h  ž á ků  k  m l a d š í m  

 

Spo lupráce  s e  š ko lou  

-  j e d e n k r á t  t ý d ně  s e  úča s tn i t  r ady  spo r tovn ího  gymnáz i a  

-  úča s t n i t  s e  v š e c h  s c hůz í  p e d a g o g i c k ý c h  p r a c o v n í ků  a  k l a s i f i k ačn í c h  

po rad  

-  v  p ř í p a dě  zho r šeného  p ro spěchu  žáků  s po lup racu j í  s  vyuču j í c í m i  

a  t ř í d n í m i  p r o f e s o r y  

-  v  p ř í p a dě  o n e m o c něn í  s p o l u p r a c u j í  s  t r e n é r y  a  t ř í dn í mi  p r o f e s o r y  

-  j akýko l i v  p rob l ém ře š í  ( s t u d i j n í  a  j i n ý )  ře š í  o k a m ž i tě  s  t r e né r y ,  

t ř í dn í mi  p r o f e s o r y  a  r od ič i  

-  vedou  ve ške rou  dokumen tac i  DM 

 

 S p o l u p r á c e  s  r o d ič i  

-  podáva j í  i n fo rmace  rod ičům  p ř i  t ř í dn í ch  s chůz k á c h  a  p ř i  j e j i ch  

i nd iv iduá ln í ch  návš těv á c h  DM  

-  i n f o r m u j i  a  s p o j i  s e  s  r o d ič i  p ř i  n em o c i  ž á ka  –  z a j i s t í  n á vš těvu  

l é k a ře  ( p ř í p a d ně  dop rovod )  
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D a l š í  v z dě l áván í  v ychova t e lů  

-  d b á t  n a  s o u s t a v n é  v z dě l á v á n í  (če tba ,  t i sk ,  ku rzy ) ,  aby  moh l i  ž ákům  

p o m o c i  r o z š í ř i t  z na l o s t i  v  růz n ý c h  o b o r e c h  a  p o m o c i  j i m  o r i e n t o v a t  

s e  v e  s p o l ečenských  a  po l i t i ckých  udá lo s t ech  

 

B e z p ečnos tn í  p r acovn ík  

 

-  k o n t r o l u j e  d o d r ž o v á n í  v eče rky  

-  p růběž ně  kon t ro lu j e  dod ržován í  nočn ího  k l i du  

-  z a m y k á  p r o s t o r y  DM  

 

 15 .  Závě r :  
   

    S p o r t o v n í  g y m n á z i u m  L u d v í k a  D aňk a  j e  s t á t n í  š k o l a  s  r e g i o n á l n í  

pů s o b n o s t í ,  z ř í z ená  j a k o  p ř í s pěv k o vá  o r g a n i z a c e  J i h om o r a v s k é h o  k r a j e .  J e  

s o učá s t í  sy s t é m u  s t ře d n í c h  š k o l  s  p éč í  o  spo r tovně  t a l en tovanou  mládež .  

 

   O r g a n i z ačn í  s t r uk tu r a  ško ly  u rču j e  z á s a d y  a  p r a v i d l a  o r g a n i z ačn í h o  

u s p o řá d á n í ,  v y m e z u j e  pů sobnos t  a  vz t ahy  j eho  o rgan i začn ích  j edno t ek  

a  s t a n o v u j e  h l a v n í  z á s a d y  a  m e t o d y  ř í z e n í  Sp o r t o v n í h o  g y m n á z i a  L u d v í k a  

Daňk a .  

   

V  Brně :  1 .  1 .  2 0 2 5            M g r .  R a d e k  K l i m e š  

                    Ře d i t e l  š k o l y  
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