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1. Uvod

Sportovni gymndzium Ludvika Danka vzniklo v roce 1985 jako
sportovni Skola se zakladnim stupném vyuky od 5. tftidy do 8. tfidy. Na
tento stupenn pak navazovalo ¢tyfleté gymndzium. TehdejsSimi zakladajicimi
sporty byly plavani, atletika a sportovni gymnastika. Od roku 1990
i volejbal divek a tenis. V roce 1996 v ramci reorganizace Skolstvi, se
tehdejs$i sportovni Skola transformovala na Sestileté sportovni gymnézium.
V roce 2000 se na SG vytvorily dvé vétve studia, Sestiletd a Cctytleta

koncepce.

Bé¢hem své vice nez tficetileté existence, vychovalo gymnédzium tadu
vynikajicich sportovci, ktefi reprezentuji §kolu, oddil, mé&sto Brno a Ceskou
republiku na vyznamnych mezindrodnich soutézich od Mistrovstvi Evropy
juniord az po Olympijské hry.

Studijni vysledky zakt Skoly jsou soumétitelné s ostatnimi gymnazii,
coz dokladéa procento jejich uspésSnosti pti pfijimacich zkouSkach na vysoké

Skoly.
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2. Charakteristika Skoly

Sportovni gymnéazium Ludvika Danka je pfispévkovou organizaci
Jihomoravského kraje. Jeji ¢innost vychdzi z platné legislativy, zejména ze
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni a zakona
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, v platném znéni,
a provadécich predpisi, zejména vyhlasky o stiednich Skolédch, pracovniho
fadu pro pracovniky Skol, v platném znéni, s pfihlédnutim k provoznim
podminkam Skoly. Ministerstvem Skolstvi mladeze a télovychovy je zatazena

do systému péce o sportovné talentovanou mladez.

a) Vychovneé vzdélavaci cil skoly

Skola poskytuje srovnatelné gymnazialni vzdé&lani, pripravuje
absolventy ke studiu na vysokych $koldch v Ceské republice a v zahraniéi.
Skola vytvaii podminky ke studiu a sportovnimu tréninku sportovné
nadanych zakd, zejména <clent a kandidatd juniorské, akademické
a seniorské reprezentace Ceské republiky. Sportovni gymnazium je
regiondlnim centrem sportu a télesné vychovy. Vychovava Zzdky ke zdravi

a zdravému zivotnimu stylu.
b) Studijni obory
Ctyfleté studium:

Obor: gymnazium se zaméfenim na sportovni pfipravu (kod 79-42-K/41)
pro sportovni zaméfeni Zzakd v téchto sportovnich odvétvi: atletika,
basketbal divek, fotbal chlapci, volejbal divek a hocht, plavani a fotbal

chlapcu.

Obor: gymnazium (kod 79-41-K/41)
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Sestileté studium:

Obor: gymnazium se zaméfenim na sportovni ptipravu (k6d79-42-K/61)
pro sportovni zaméfeni zakt v téchto sportovnich odvétvi: sportovni

gymnastika, judo, tenis a triatlon

Obor: gymnazium (kod 79-41-K/61.

Pfi vytvatfeni podminek pro intenzivni sportovni trénink, Skola
spolupracuje se sportovnimi svazy a zejména se sportovnimi kluby v Brné:

Atletika — AK Olymp Brno, Univerzita Brno

Basketbal — BK Zabiny Brno, BSMH Brno

Gymnastika — Sokol Brno I

Plavani — KPSP Kometa Brno

Tenis — BLTC Brno

Volejbal — VK KP Brno, Volejbal Brno

Triatlon — Triatlon Brno

Judo — KP Brno

Fotbal - FC Zbrojovka Brno

3. Organizacéni rad

Sportovni gymndazium ftidi feditel Skoly. Z diagramu vyplyva, ze fidi:
zastupce tfeditele pro pedagogickou ¢innost, zdstupce feditele pro sportovni

¢innost, sekretaridt, domov mladeze, Skolni kuchyn, Skolnika a vratného.

Zastupce feditele pro pedagogickou c¢innost si urci feditel. Spolecné
s nim pak urci vychovného poradce a drogového poradce (viz diagram). Tyto

pracovniky, pak tidi zdstupce feditele pro pedagogickou ¢innost.

ZR pro pedagogickou <¢&innost dale fidi jednotlivé piedsedy

pfedmétovych komisi a jednotlivé ucitele predméti, v kterych neni PPK (viz
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diagram). PPK jsou pouze v pfedmcétech, které jsou vyucovany tfemi a vice
uciteli. Ti si mezi sebou, formou hlasovéani, uré¢i ptredsedu. VSe za
piitomnosti ZR (ten nehlasuje). V ptipadé rovnosti hlasi o piedsedovi
rozhodne ZR. Pfedsedové piedmétovych komisi ftidi ostatni ud&itele
v daném pfedmétu (viz diagram). Z diagramu vidime, Ze na SG jsou PPK
v anglickém jazyku (vyucuje ho pét uciteld), v némeckém jazyku (vyucuje
ho pét ucitelt), v ¢eském jazyce (vyucuje ho sedm uciteld), v matematice
(vyucuje ho sedm ucitelt), v estetické vychové (vyucuje ho tfi ucitelé),

v zemépise (vyucuje ho tfi ucitelé).

Tak jak ZR pro pedagogickou &innost, tak i ZR pro sportovni ¢innost si
uréi feditel. Reditel pak dale po dohodé se ZR pro sportovni ¢innost uréi
vedouci trenéry jednotlivych sportovnich odvétvi (viz diagram). Tyto
vedouci pak ¥idi ZR pro sport. Jednotlivy vedouci trenéfi ve sportovnich
odvétvi, pak tidi jednotlivé trenéry (v atletice fidi tfi az Ctyfi trenéry,
v plavani dva, v gymnastice tfi, ve volejbalu divek tfi. Ve volejbalu
chlapci, v tenise, basketbale divek, fotbalu, juda a triatlonu jsou trenéfi dva
nebo jeden (vie viz diagram). ZR pro sportovni &innost dale také ¥idi celou
Skolni télesnou vychovu. Stejné jak v jinych pfedmétech si mezi s sebou
urc¢i formou hlasovani pfedsedu pfedmétové komise. Ten pak fidi ostatni
ucitele. Télesnou vychovu na SG uéi nékolik uciteld dle uvazku (viz

diagram). ZR pro sportovni &innost také ¥idi §kolniho fidice.

Sekretariat je fizen také feditelem a spolupracuje s celym vedenim
Skoly. Do sekretaridtu SG patfi Ucetni, personalistka, hospodatka (viz

diagram).

Domov mladeze je dalSi ,subjekt”, ktery je fizen na SG fteditelem.
Provoz DM zajistuji az tfi denni vychovatelky, a az dvé no¢ni vychovatelky.
V budové SG je Skolni kuchyn s jidelnou. RovnéZ toto ,zafizeni® fidi

feditel $koly. Uzce spolupracuje s vedouci $kolni kuchyné. Ta fidi cely
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pracovni kolektiv Skolni kuchyné. Ten se skldd4d z vedouci kuchatky, ctyft

kuchatek a dvou pomocnych kuchatek (viz diagram).

Posledni ,,¢lanky*“ v organizacni struktufe SG, které jsou opét fizeny

feditelem jsou, vratny, uklizecky a Skolnik (viz diagram).

VSichni zaméstnanci a pracovnici Skoly, své jednani a chovani vuaci
zakim zaméfi tak, aby napliiovali vychovné poslani a vzdélavacich tukola

sportovniho gymndzia.

4. Reditel

Reditel fidi Skolu, plni povinnosti organizace. UrcCuje si své zastupce.

M4a povinnosti a pravomoci vyplyvajici ze sbirky zdkona ¢. 561 § 164, 165:

- rozhoduje ve vSech =zélezitostech tykajicich se poskytovani
vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud zédkon nestanovi jinak (§164)

- odpovidad za to, ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani
a Skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a vzdélavacimi programy
uvedenymi v § 3, véetné SVP (§164)

- odpovida za odbornou a pedagogickou urovenn vzdélavani a Skolskych
sluzeb (§164)

- vytvati podminky pro vykon inspekéni ¢&innosti Ceské $kolni
inspekce a pfijimé naslednéd opatieni (§164)

- vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl
a pro praci Skolské rady, pokud se podle tohoto zidkona =zfizuje
(§164)

- zajiStuje, aby osoby wuvedené v § 21 byly véas informovany
o prub&hu a vysledcich vzdélavani vyhldSenych ministerstvem (§164)

- odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zZdky ve Skole

a Skolském zatizeni (§164)
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Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni orgén,

projedndvd s nim vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatient

tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém rozhodovani tfeditel Skoly

k nazorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni

pedagogic¢ti pracovnici Skoly.

Reditel Skoly a Skolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo

svazek obci, dale:

stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizeni
(§165)

odpovidd za pouziti finan¢nich prostfedkd stdtniho rozpoctu
ptidélenych podle § 160 az 163 v souladu s ucelem na ktery byly
ptridéleny (§165)

predkladd rozbor hospodateni podle zdvazné osnovy a postupu

stanoveného ministerstvem (§165)

V oblasti statni spravy tfeditel Skoly rozhoduje o prdvech a povinnostech

v téchto pfipadech:

pfefazeni Zdka nebo studenta do vyS$Siho roCniku podle §paragrafu 17
odst. 3 a povoleni individudlniho zadéldvaciho planu podle § 18
prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni
piedskolniho vzdélavani podle § 35

odkladu povinné Skolni dochazky podle § 37

pfevedeni Zdka do odpovidajiciho ro¢niku zdkladni Skoly podle § 39
odst. 2

prijeti k zdkladnimu vzdélavani podle paragrafu 46, ptfestupu zaka
podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani
podle § 55 odst. 2

prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a ndasledujicich,
vys$$§i odborné Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi

podle § 88
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- ptestupu, zméné oboru vzdélani a preruSeni vzdélavani podle § 66
a 97

- opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 123
odst. 4

- podminéného vylouceni a vylouceni zdka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4

- uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100

- povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani zédka podle § 41

Reditel si uré¢i a tidi tfi zastupce, sekretariat Skoly, Skolnika, vedouci

Skolni kuchyné¢, vratného a domov mladeze.

5. 1. Zastupce feditele pro pedagogickou ¢innost, statutarni

zastupce

Uréi ho a ftidi feditel $koly. Ridi, organizuje a zaji§tuje vychovné
vzdélavaci ¢innost na sportovnim gymnaziu. Za ukoly ZR pro pedagogickou

¢innost odpovidé fediteli Skoly.

Dalsi ¢innost ZR pro pedagogickou ¢innost

- v nepfitomnosti feditele zastupuje SG na Useku pedagogickém, pfi
jeho dlouhodobé absenci ve vSech oblastech (zadstupce statutdrniho
organu).

- zucastnuje se rady Sportovniho gymndzia zajistuje zde skloubeni
studijnich pozadavki se sportovnimi.

- kontroluje praci wucitelt, tfidnich ucitelt, pfedmétovych komisi,
hospituje v hodindch, provadi zapisy z hospitaénich hodin a jejich
rozbor, pfidéluje dozory a pohotovosti, zodpovida za rozvrh

- sleduje rozvrzeni pisemnych praci v jednotlivych pfedmétech.

- organizuje prubéh pisemnych maturitnich zkouSek, Ustnich maturit

a pfijimacich zkouSek
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- sleduje ucelnost, ekonomicnost pii vybavovadni uceben, kabinetl
a sbirek.

- organizuje a eviduje opravné a rozdilové zkousSky, posunuti
klasifikace ze sportovnich a jinych divoda.

- objednavd potfebné tiskopisy pro administracni praci ucitelq,
zodpovida za vysvédceni studijni prikazy a omluvné listy.

- kontroluje pedagogickou dokumentaci tfidnich ucitelt a ostatnich
vyucujicich, zejména ttidni knihy, vykazy a deniky pfedmétovych
komisi.

- tidi Skolni poradenské pracovisté, které poskytuje poradenské
a konzultacni sluzby zakim, jejich zakonnym zastupcim
a pedagoglim podle vyhlaSky ¢. 27/2016 Sb. O vzdélavani zaku se
specifickymi potfebami a z4akd nadanych a mimotfddné nadanych,
v platném znéni. Odbornou a metodickou podporu poradenskym
pracovnikim ve Skole poskytuje pedagogicko-psychologické poradny,
specialné pedagogicka centra a stfediska vychovné péce.

Pracovniky Skolniho poradenského pracovi§té jsou zastupce feditele
Skoly, vychovny poradce a metodik prevence socidlné patologickych
jevu. Zak, zakonny zastupce nezletilého Zzaka nebo pedagog se mohou
obratit na kteréhokoliv z téchto pracovnikl s zddosti o pomoc pfti
feSeni problému studijnich, sportovnich ¢i osobnich. Ten zajisti
odbornou pomoc v ramci svych kompetencich nebo piipad preda
dalsim spolupracovnikim SPP, ptipadné zprostiedkuje pomoc

ptisluSnych odbornych instituci.

5. 2. Zastupce feditele pro pedagogickou ¢innost a metodik

informacnich a komunikacnich technologii

Uréi ho a ftidi feditel $koly. Ridi, organizuje a zaji§tuje vychovné
vzdélavaci ¢innost na sportovnim gymnéziu. Za ukoly ZR pro pedagogickou

¢innost a metodik ICT odpovida tediteli Skoly.

Botanicka 70, 602 00 Brno | tel.: 541 212 176 | kancelar@sgldbrno.cz | www.sgldbrno.cz | ICO: 005 67 582



/)
- Ly
"( seLo S . L . i .
| BrND . Sportovni gymnazium Ludvika Danka
A\ - Brno, Botanicka 70, prispévkova organizace
N ~
\ 0D

ICT metodikovi se sniZuje rozsah pfimé pedagogické cCinnosti o Ctyfi
hodiny (zédkon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zdkonu § 3, podle poctu zaku ve $kole do 550).

Dal§i ¢innost ZR pro pedagogickou ¢innost a metodika ICT

- plni tkoly koordinatora a metodika ICT:

o poskytuje odbornou pomoc ucitelim (pouzivani aplikaci,
digitadlni techniky),

o vytvari manudly pro praci v riznych aplikacich a informacnich
systémech,

o organizuje Skoleni pro rozvoj digitalnich kompetenci vSech
ucitelit, =zodpovidd za vybér témat, pripravu materiala
1 samotnou realizaci téchto Skoleni,

o zajistuje evidenci softwaru a digitdlni techniky na S$kole,
ptipravuje navrhy pro ndkup tohoto zbozi,

o vytvari ICT plan Skoly.

- spravuje systém Google Workspace pro SG:
o sleduje =zmény, aktualizuje nastaveni systému, informuje
o téchto zméndch uzivatele systému,
o spravuje ucty uzivateld systému, tj. vSech zaméstnancu a zaku

Skoly a jejich skupiny.

- dale spravuje:
o AD server - aktualizuje seznamy student a skupin pro
ptfihlasovani se do pocitact v IT ucebndach,
o ucfebnu IT2 a mobilni uéebnu,

o interaktivni tabule.

- pomaha s ptfipravou a vyhodnocovanim pfijimaciho fizeni:

o pfipravuje tabulky pro sbér dat z pfihlasek k PR,
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o ptipravuje e-maily a databidze pro hromadnou korespondenci,
dotazniky pro potvrzeni o doruceni pozvanek a kritérii k TZ
i PZ, zabezpecCuje zaslani pozvanek a kritérii elektronickou
posStou, sleduje a eviduje potvrzeni o doruceni pozvanek,

o ptipravuje tabulky pro zpracovani 0dajt z talentovych zkousek,
poté také pfijimacich zkouSek a vytvari vysledovky,

o zabezpecuje zpracovani a tisk oznameni o vysledcich TZ a PR.

- pomaha s pfipravou materiall pro maturitni zkousSky:
o aktualizuje zadkladni dokumenty k MZ (kritéria, protokoly pro
MZ v ucebnach, pracovni listy pro PP),
o ptipravuje tabulky pro hodnoceni MZ - ptfevod bodl na
procenta a znamky z PP a UZ a uréeni vysledné znamky z CJL,
AJ, NJ i pro souhrnné vyhodnoceni profilovych MZ za
jednotlivé puldny UMZ pro viechny maturitni t¥idy.

- kontroluje aktualizaci informaci na webovych strankdch Skoly

v sekcich Studium a Pfijimaci fizeni.

- organizuje testovani CSI — registruje §kolu v systému, zabezpeluje
piipravu pocitact (aktualizaci SW a stazeni testovych déavek)

1 realizaci testovani.

- zaji§tuje upravy dokumentu SVP.

6. Vvchovnv poradce, drogovy koordinator

Vychovny poradce

Uré¢i ho a vybira feditel $koly po domluvé se ZR pro pedagogickou
¢innost. Koordinuje Skolni poradenské pracoviité. Vypracovava plan
vychovného poradenstvi, spolupracuje uzce s tfidnimi uciteli, vyucujicimi

a rodi¢i v otazkach spravné volby povolani a vybéru vysokych 3kol. Resi
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spole¢né s tfidnimi uciteli ndpravu problémovych zakid, v ptipadé potieby
spolupracuje s orgdny péce o dité. Zjistuje a mad na starosti zaky
s vyvojovymi poruchami uceni. Je pfimo fizen zdstupcem feditelem pro
pedagogickou c¢innost a za splnéni Ukold vychovného poradce odpovida

fediteli Skoly.

Vychovnému poradci se snizuje rozsah pfimé pedagogické Cinnosti o tfi
hodiny. (zdkon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢
nékterych zdkonl § 3, podle poctu zdku ve Skole do 550).

Skolni metodik — protidrogovy koordinator

Uréi ho a vybira feditel §koly po domluvé se ZR pro pedagogickou
ginnost. Je soudasti Skolniho poradenského pracovi§td. Zajistuje prevenci
socidlnépatologickych jevl, snazi se zajistit jejich pfedchédzeni. K tomuto
ucelu také kazdy Skolni rok vypracovavda novy minimdlni preventivni
program. Pokud se ve Skole néjaké socidlnépatologické jevy vyskytnou,
snazi se je dostat pod svou kontrolu, regulovat je a zamezit jejich rozSifeni.
Je pfimo fizen zastupcem feditelem pro pedagogickou ¢innost a za splnéni

ukoll protidrogového koordinatora odpovida tfediteli Skoly.

7. Piredseda piredmétové komise, tfidni ucitel, ucitel

Ptfedseda pfredmétové komise

Je volen uciteli v prfedmétech, v kterych vyucuje tri a vice uciteli. Ma
na starosti ucfebni osnovy na Skolni rok za ptfedmét. Potrdda schiuzky
ptedmétovych komisi, na kterych kontroluje plnéni ucebniho plénu.
Kontroluje ¢innost a chod vSech vyucujicich v daném pfedmétu. Dba na to,
aby u vSech vyucujicich byl stejny vystup v predmétu. Je pfimo fizen
zastupcem fteditelem pro pedagogickou ¢innost a za splnéni ukolt prfedsedy

piedmétové komise odpovida fediteli §koly (nebo ZR).
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Tfidni uditel

Uréi ho a vybira feditel §koly po domluvé se ZR pro pedagogickou
¢innost. Spolupracuje s vyucujicimi své ttidy, trenéry, rodi¢i, vychovnym
poradcem a drogovym koordinatorem. Odpovidda za spravné vedeni
administrativy své tfidy, materidlni vybaveni tifidy. V oblasti vychovné -
vzdélavaci odpovidd =za uroven vychovy, spravné rozvrzeni zadavani
doméacich ukola, nepfetézovani zakh. ZabezpecCuje osobné potifebny styk
s kancelati Skoly. Je pfimo fizen zéastupcem feditelem pro pedagogickou
¢innost a za splnéni ukolld tfidniho ucitele odpovida zdstupci feditele pro

pedagogickou ¢innost.

Uditel

Uréi ho a vybira feditel §koly po domluvé se ZR pro pedagogickou
¢innost. Odpovida za vychovné — vzdélavaci vysledky pifedepsané osnovami
(od roku 2009 pifedepsané ve SVP). Ué&ivo aktualizuje novymi poznatky
z védy a techniky, kultury a sportu. Pfi plnéni téchto zdkladnich pozadavki
se opirda predevsim o aktivni ucast zakd. Ve svych vyucovacich hodinéach
pecuje o pofddek ve tfidach a Setfeni spolecného majetku. Zodpovida za
bezpecnost zaklh. V ptfipad¢ Grazu poskytuje prvni pomoc. Sepisuje zdznam
o uraze, ktery ptredava zastupci ftediteli pro sportovni ¢&innost. Uzce
spolupracuje s trenéry a rodi¢i. Je pfimo fizen zastupcem fteditelem pro
pedagogickou ¢innost a za splnéni kol ucitele odpovida zéastupci feditele

pro pedagogickou ¢innost.

8. Zastupce feditele pro sportovni pfipravu

Uréi ho a ftidi feditel $koly. Ridi, organizuje a zaji§tfuje sportovni
pifipravu a télesnou vychovu na sportovnim gymnaziu. Za tkoly ZR pro

sportovni ptfipravu odpovida tfediteli Skoly.
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Dalsi ¢innost ZR pro sportovni ptfipravu

- v nepfitomnosti feditele zastupuje SG na useku sportovni pfipravy.

- provadi a hodnoti hospitac¢ni ¢innost na useku sportovni ptfipravy.

- koordinuje spolu s vedoucimi trenéry jednotlivych sportd rozvrh
sportovni ptipravy na SG, zpracovava pisemné podklady k rozvrhu.

- ve spoluprdci s vedoucimi trenéry jednotlivych sporti zajistuje
tréninkové prostory, spolupracuje se sportovnimi svazy a kluby,
sestavuje podklady pro hodnoceni sportovnich vysledkt zaka.

- podili se na zajisténi vycvikovych tdborG a soustfedéni, odpovida
za jejich ekonomickou stranku, eviduje jejich pisemné podklady.

- odpovidda za ucelové vyuzivani prostfedkt ze statni dotace na
zajisSténi sportovni ptipravy.

- organizuje a fidi talentové zkouSky, podili se na pfijimacim fizeni
zaku.

- spolu s feditelem SG zajistuje ubytovani zakt na DM s stravovani
v jideln¢ Skoly.

- predklada tfediteli pozadavky na doplnéni tfid talentovanymi zéaky
v pribéhu Skolniho roku.

- kontroluje a eviduje dil¢i tfidni knihy sportovni pfipravy,
kontroluje a zpracovava mési¢ni vykaz trenéri.

- ve spoluprdci se zdstupcem pro pedagogickou ¢innost a s vedoucimi
trenéry jednotlivych sportt zpracovava roc¢ni pléan.

- sportovni ptipravy na SG, ktery pifekldada ke schvaleni fediteli SG.

- zpracovava tydenni plan Skoly na zakladé podkladd z rad SG,
kterych se ucastni.

- fidi a kontroluje ¢innost vedoucich i ostatnich trenért jednotlivych
sportovnich odvétvi, svolava porady trenért.

- spolupracuje se zastupcem pro pedagogickou c¢innost, koordinuje
spolupraci ucitelt a trenért.

- zajiStuje a vede agendu evidence urazt a odSkodnéni Zzaku

a pracovniku.
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- pfipravuje podklady pro zatazeni zakd a vede evidenci programu
podpory reprezentantii a mimofadné nadanych zaka.

- podili se na pripravé koncepce Skoly a vyukovych programu
v oblasti sportovni pfipravy.

- tfidi ¢innost Skolniho fidice a koordinuje Skolni dopravu.

- dle potteby zajistuje dalsi ukoly stanovené feditelem Skoly.

9. Vedouci trenér jednotlivyvch sportovnich odvétvi, odbornv

trenér

Vedouci trenér

Je vybiran a urcen feditelem Skoly po domluvé se zastupcem feditele
pro sportovni cinnost. Ridi, organizuje a zajiStuje sportovni pfipravu ve
svém sportovnim odvétvi. Je pfimo fizen a za ukoly vedouciho trenéra

odpovida zastupci feditele pro sportovni ¢innost.

Dalsi ¢innost vedouciho trenéra

- fidi a koordinuje ¢innost pfislusné sportovni sekce.

- je ¢lenem rady SG, spolupracuje s vedoucimi pracovniky Skoly.

- stanovuje pln Ccinnosti sportovni sekce na ptfislusné sekce na
ptislusné obdobi, ptfedklada ho ke schvaleni fediteli SG, na radach
Skoly ptedkldda podklady pro tydenni pléany S$koly, wurcuje
tréninkové skupiny, sestavuj seznam zaka dle pfislusnych
kategorii, zpracovava rozvrh sportovni ptfipravy sportovni sekce.

- odpovidd za rozlozeni tréninkovych jednotek v tréninkovych
skupindch v tydennim cyklu v rozsahu daném tréninkovymi pléany
a nafizenimi MSMT.

- zastupci ftediteli pro sportovni ptfipravu piredkladd néavrh na
vycvikové tabory pro ro¢ni plany, urcuje vedouciho trenéra pro VT,

kontroluje obsahovou a ekonomickou stranku VT.
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- ru¢i za sprdvnost vyuctovani ndakladd ze soutézi a vycvikovych
taborid, Skola nehradi akce pofdadané sportovnimi kluby a jinymi
organizacemi.

- dle moZnosti zajiStuje ndhradu za nepfitomné trenéry.

- podavéa nadvrhy na obsazeni tréninkovych mist v pfislu§sné sportovni
sekeci.

- ve spolupraci se zastupcem feditelem pro SP zajiStuje tréninkové
prostory, spolupracuje se sportovnimi kluby a svazy.

- organizuje vybér talentované mladeze, podili se na organizaci
talentovanych zkousek.

- dle potfeby a moznosti se podili na zajisténi dalSich ukolt
stanovenych feditelem Skoly.

- kontroluje mési¢ni vykazy trenért, dil¢i tftidni knihy pro sportovni

pfipravu a tréninkové plany sportovni sekce.

Odborny trenér

Je vybirdn a urcen feditelem Skoly po domluvé se zéstupcem fteditele
pro sportovni ¢innost a s vedoucim trenérem daného sportovniho odvétvi.
Realizuje se svéfenymi zaky vychovnou a sportovni piipravu dle plénu.
Dodrzuje rozvrh hodin. Odpovida za bezpec¢nost Zakl v dobé vymezené pro
sportovni pfipravu. V pfipadé¢ urazu poskytuje prvni pomoc, zabezpecuje
ptipadny pfevoz do nemocnice a okamzité sepisuje zdznam o uraze, ktery
pfedava zastupci ftediteli pro sportovni <cinnost. Nepfitomnost zaka
zaznamenava do tfidni knihy. V ptipadé dels$i sportovni neschopnosti Zaka,
vytvari podminky pro vyuziti volného casu studiem. Je pfimo fizen a za

ukoly odborného trenéra odpovida vedoucimu trenérovi daného odvétvi.

10. Sekretariat

Zaméstnanci sekretaridtu spolupracuje s vedenim Skoly a jsou vybirani,

fizeni a urceni feditelem Skoly. Za splnéni svych tkold zodpovidaji fediteli
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Skoly. Sekretariat Skoly se skladd =z ucetni, hospodatky, personalistky
a ucetni studijniho nadac¢niho fondu. Pfi vSech pracich jsou povinni

dodrzovat predpisy a dbat zamezeni moznosti urazu.

Ucetni

Vychazi z realizace uvedené odpovédnosti a pravomoci pfi komplexnim

zajistovani ucetnich agend. Zajistuje zejména tyto ¢innosti:

- likviduje a vystavuje faktury

- vede knihu doSlych a odeslanych faktur

- zajistuje styk s bankou

- kontroluje spravnost pifevzatych tcetnich dokladi

- sestavuje navrh rozpoctu

- sestavuje odpisovy plan

- provadi odpisy hmotného investi¢niho majetku

- vyhotovuje veSkeré ucetni vykazy

- provadi mésic¢ni, ¢tvrtletni a ro¢ni Gcetni uzavérky

- provadi kontrolu cestovnich doklada

- sestavuje statistické vykazy

- podava danové ptfiznéani

- vypracovava rozbory hospodateni

- zajisStuje a odpovidad za archivaci a skartaci ucetnich dokladu
- ptfi vSech C¢innostech dodrzuje bezpecnostni piredpisy

- vypracovava navrhy na vys$i limitd pary, plynid a vody

Hospodatka

Zabezpecuje provoz S$koly po strance hospodaiské. M4 uzavienou
hmotnou odpovédnost za svéfeny majetek a hodnoty, které je povinna

vyuctovat. Zabezpecuje zejména tyto ¢innosti:
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Pri sestavovani rozpoctu, planovani a sledovani hospodareni

- spolupracuje pfi sestavovani navrhu rozpoétu, pladnu investic,
udrzby a oprav a materialné technického zdsobovani

- odpovidd za evidenci majetku Skoly a jeji f4dné vedeni v souladu
s ptisluSnymi pfedpisy

- vede evidenci osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt

- organizuje provadéni inventarizaci majetku Skoly

- sepisuje hospodaiské smlouvy

- vypracovava kalkulace cen za pronajmy

- provadi ro¢ni vyuctovani sluzeb za prondjem sluzebného bytu
a prostor zadkladni Skoly

- je ptfitomna hospodafskym a pracovnim kontroldm a revizim na

Skole a podava k nim a ndslednym opatienim vysvétleni

Pri financnim hospodareni:

- zajistuje komplexni financovani organizace

- odpovidéd za stalou platebni schopnost Skoly

- vyhotovuje pfijmové a vydajové penézni doklady, Seky pro vybéry
hotovosti

- spravuje pokladnu Skoly, propldci vesSkera drobna vydani
v hotovosti a cestovni pfikazy, provadi odvod penézni hotovosti

- odpovida za pokladni agendu, dodrzovani pokladni kdzné a limitu

- odpovidéd za bezpecné uschovani penéz a dokladt

- zajistuje vyplaceni mezd v hotovosti pracovnikim Skoly

Pri péci o dodavky a sluzby pro zarizeni

- vyhotovuje a eviduje objedndvky nebo hospodatské smlouvy na

nakup zatizeni a vybaveni Skoly
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- zabezpecuje kontrolu a pfejimku doddvek materidlu, préaci a sluzeb
pro skolu

- zajistuje ndkup hmotného a nehmotného majetku a materialu

- po hospodatské strance zajiStuje modernizaci Skoly a vyuky

- vypomahé pfi pfijimacim fizeni

- vydavé potvrzeni o studiu

- zpracovava klasifikacni udaje pro tfidni ucitele, tiskne vysvédceni

- zpracovava veSkerou agendu zak dle Skolského zakona 561/2004

Sb., pro Matriku

Administrativni prace

- vede knihu doslé a odeslané poSty, zajiStuje denni odesilani poSty
- vede evidenci poStovnich zndmek

- provadi kopirovani tiskopist

- vede sklad kancelatskych potifeb a tiskopist

- vyfizuje samostatné nebo podle potieb feditele Skoly korespondenci

- zajisStuje provozni chod sekretariatu

Personalista, mzdova ucetni

- provadéni, vyfizovani a sepisovani pracovnépravnich vztaht
zaméstnancu

- organizace a zajiStovani akci ke zvySovani a dopliovéani
kvalifikace zaméstnanct

- zajiStovani a kontrola dodrzovani pracovnépravnich ptedpist
a piredpisti z oblasti zaméstnanosti, socialniho zabezpeceni apod.

- komplexni zajistovani oblasti organizac¢nich vztaht, personalistiky,
pfipravy a vzdélavani zaméstnancu

- koordinace a metodické usmériiovani vypoctu, vyplaty a zactovani

platu a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnancim, srdzek z platu,
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agendy dani ze zéavislé ¢innosti a pojistného na socidlni a zdravotni
pojisténi

- vypocet vyse, zajistovani vyplaty a zuctovani platu, ndhrad platu
nemocenského a dalSich plnéni, vypocet a provadéni srazek z platu,
vypocet ndhrad zvySenych Zivotnich nakladu

- zajiStovani agendy dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na

socialni a zdravotni pojisténi

11. Vréatny, fidic

Vratny

Je vybréan, urcen a tfizen feditelem Skoly. Kontroluje pfichody a odchody
zaméstnancl a navstévnikt. Vydava klice, zavira a otvird vSechny prostory
Skoly. Sleduje bezpefnostni signaliza¢ni zafizeni. Pfijima a piepojuje
telefonické hovory. Je pfimo fizen a za splnéni ukold odpovida ftediteli

Skoly.

Ridi¢

Je vybran, urcen a fizen zastupcem feditelem Skoly pro sportovni
¢innost. Zabezpecuje pirepravu studentd na sportovisté v tydennim
tréninkovém cyklu, a na sportovni soutéze uvedenych v tydennim plénu
Skoly. Koordinuje dopravu na vSechny soutéze, zavody a zapasy s ostatnimi
dopravci. UdrZuje a provadi bézné opravy autobusu. Je zodpovédny za
technicky stav Skolniho autobusu. Ma na starosti Skolni sklad se sportovnim
vybavenim. Je pfimo fizen a za splnéni ukoll odpovidd zastupci fediteli

Skoly pro sportovni ¢innost.
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12. Technicky pracovnik — Skolnik

Je vybran, urcen a pfimo fizen feditelem Skoly a za splnéni ukola
odpovida tfediteli Skoly.

Sleduje a Setfi stav, stupné opotifebeni a technické zpisobilosti budov,
stroji a jednotlivych <c¢dasti technologickych zatizeni vcéetné navrhovéani
opatfeni. Zajistuje udrzbu a bézné opravy, revize, prohlidky a provérky
technické zptisobilosti.

UdrZuje, myje a Cisti spolec¢né prostory ve Skole, naptiklad chodeb,
schodist vcéetné chodnikl, zelenych past apod. Provadi bézné domovnické
prace véetné odbornych femeslnych praci pfi opravach a udrzbé domovnich,
ubytovacich objektt. Provadi udrzbaiské, zahradnické, sklenaiské, zednické
a zamecnické prace. Obsluhuje vytapéni a provadi jednodus$si udrzbu celych
objektl a jejich zatizeni. Obsluhuje hlavni energetické uzavéry, vymeénu
zarovek a pojistek, ma dozor nad spravnym pouzivanim spolecnych zafizeni

Skoly. Je ptfimo fizen a za splnéni ukoll odpovida tfediteli Skoly.

Uklize¢

Je vybran a urcen feditelem Skoly. Provadi bézny uklid, zameteni,
utirdani prachu, vétrani mistnosti, vynaSeni odpadka, c¢isténi nabytku
a zafizeni, vytirani PVC podlah a dlazdic. Je pfimo fizen a za splnéni ukoll

uklizece odpovida fediteli Skoly.

13. Skolni kuchy#

Skolni kuchyn se skladd ze sedmi zaméstnanci, podle podtu stravnikd,
ktery se pohybuje kolem 500 osob, z vedouci Skolni kuchyné, vedouci
kuchatky, tfech kuchafek a dvou pomocnych kuchatek. Pfi vSech pracich

jsou povinni dodrzovat ptedpisy a dbat zamezeni moznosti trazu.
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Vedouci Skolni kuchyné

Je urcena a pfimo fizena a za splnéni ukold vedouci Skolni kuchyné

odpovida fediteli Skoly.

odpovidéd za tadny chod Skolni kuchyné

fidi pracovni kolektiv Skolni kuchyné

vypracovava a sleduje rozvrh prace zaméstnanci kuchyné tak, aby
byl zajistén plynuly provoz

objednava a obstarava potraviny, inventadfe a jiné potieby pro
kuchyn

odpovidd za spravné mnozstvi a jakost prfijimanych potravin
a ostatnich potteb

vypracovavd mési¢ni vyuctovani ndkuplt a spotieby potravin a dle
smérného nakladu

vede sklad potravin a odpovida za spravné skladovani zbozi
provadi pravidelné kontroly nezavadnosti uskladnéni potravin,
odpovidad za hygienu skladu potravin

zajiStuje udrzbu inventadfe jidelny a kuchyné

vypocitava denni naklady na stravu, sleduje a odpovida za hygienu
a bezpecCnost prace ve Skolni jidelné

kazdého nového =zaméstnance sezndmi s pouzivdnim strojového
vybaveni Skolni kuchyné, s pouzivanim pfedepsanych ochrannych
pomiicek a provede o tom zapis

dohlizi na ftadny odvoz zbytka a odpadi z kuchyné

sestavuje jidelni¢ek v souladu se zdsady spravné Zivotospravy
ucastni se Skoleni a seminail pro vedouci Skolni jidelny

zajiStuje prodej stravenek

vede evidenci v§ech stravnika pro SG a Z$

zodpovidad za spréavné, vcéasné placeni stravného, vcéetné celého
vyuctovani stravného za mésic

zodpovida za téddnou evidenci plateb za stravné, vcetné pokladni

hotovosti
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- na zaklad¢ vlastni evidence vydava ndhradni stravenky a poskytuje
pomoc malym détem

- vychovné plsobi na stravniky

Vedouci kuchatka

Je urcena a vybrana feditelem Skoly po domluvé s vedouci Skolni
kuchyné. Je pfimo fizena a za splnéni ukold odpovida vedouci Skolni

kuchyné.

- spolupracuje s vedouci Skolni kuchyné pfi sestavovani jidelnicku

- organizuje praci kuchatfek a pomocnych kuchatek

- odpovidd za sprdvnou piejimku potravin ze skladu, jejich uloZeni
do doby spotieby a jejich ucelné vyuziti pti vyrobeé pokrmi

- vyplnuje vydejku potravin

- pfipravuje pokrmy, zodpovidd za spravné technologické postupy
a dodrzovani hygienickych zasad pfi pfipravé stravy, pfipravuje
technologicky naroc¢na tepla jidla

- je zodpovédnd za spravné normovani stravy podle jednotlivych
vékovych kategorii, porcuje a rozdéluje hotovéd jidla strdvnikim,
organizuje vydej stravy, dba na estetickou upravu stravy na talifi

- odebira pred vydejem jidla vzorky vSech pfipravovanych pokrmu
a zodpovidéd za jejich spravné ulozeni v Cistych wuzaviratelnych
sklenickach v lednici po dobu 48 hodin

- dba o sprdvné obhospodatfovani zbytkl jidel a potravin

- odpovidd za <¢istotu provozniho zatizeni, nadobi, vyrobnich
mistnosti a dodrZzovani hygienickych zasad, spravné

- hospodateni s energii, vytvafi podminky pro bezpecnost pfi praci

- vychovné plsobi n stravniky
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Kuchatika

Je vybrana feditelem Skoly po domluvé s vedouci Skolni kuchyné. Je
pfimo fizena vedouci kuchatkou a za plnéni svych tkold odpovida vedouci

Skolni kuchyn¢.

- podili se na pfipravé vSech pokrml spole¢né s vedouci kuchatkou
a podle jejich pokyni-zejména ptipravy technologicky narocnych
jidel, déale polévek, ptikrmu a ptiloh

- obsluhuje jednoucelové kuchyiiské stroje

- pomdhd ptfi vydeji jidel

- v ptipadé potfeby vykonavd pomocné a uklidové prace podle
pokynt vedouci kuchatky

- vychovné plsobi na stravniky

Pomocna kuchatka

Je ptimo ftizena vedouci kuchatkou a za plnéni svych ukold odpovida

vedouci Skolni kuchyn¢€.

- ¢isti zeleninu, pfipravuje ostatni potraviny

- podli se na pripravé a vydeji béznych druht teplych jidel

- obsluhuje jednoucelové kuchyiiské stroje

- umyvad kuchynské a stolni nddobi, uklizi vSechny prostory Skolni
kuchyné, skladby potravin, umyvarnu, WC a chodbu kuchyn¢

- vykondva rizné jiné pomocné prace podle pokynt vedouci kuchatky

- vychovné plsobi na stravniky
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14. Domov mladeze

Je soucasti Skoly od roku 1987. Kapacita zatizeni pfedstavuje 33 lizek.
Jeho tukolem je =zajistit sportovné nadanym mimobrnénskym studentim
vychovnou péci, ubytovadni a stravovani. Ridi ho fteditel $koly, péci

a provoz zajiStuji tfi denni vychovatelky a bezpecnostni pracovnik.

Do domova mléddeze se pfijimaji studenti, ktefi jsou pftijati do
sportovniho gymnazia a nemaji moznost denn¢ do Skoly dojizdét. O pftijeti
studenta do DM zpravi rodic¢e tfeditel gymnézia nejpozd¢ji do tii tydna pred
zahédjenim Skolniho roku. Studenti jsou ubytovani v pokojich se c¢tyfmi
lizky. K dispozici je hygienické a socidlni zafizeni, studovna, klubovna,

suSarna, kuchynka.

Zaci se stravuji ve dnech vyuéovani ve §kolni jidelné, 3 x denné&. Denni
rezim na DM je podfizen rozvrhu vyucovéani a tréninkd. Pokud nemaji zéci
trénink nebo zavody, odjizdi na sobotu a nedéli k rodid¢tm. Zaci trénuji a
zavodi 1 v dobé letnich prazdnin, proto je DM otevien 1 o letnich
prazdninach. Slozeni zakd ubytovanych na DM je velmi riiznorodé — dévcata
i chlapci, zaci gymndézia, ve vékovém rozpéti od 13 do 18 let. Vychovna
péce v DM dopliuje vychovnou péci rodiny a Skoly. Uskutec¢nuje se formou

pfiméfenou vyspélosti zaki.

Cile vychovného pisobeni DM (denni vychovatelka)

V rozumové oblasti
- dbat o dobrou pracovni moréalku, pfipravu na vyucovani
- sledovat studijni vysledky, v pfipadé potfeby <¢init vychovna
opatfeni

- poméahat pfi vypracovani ukold, zajistit slovniky, vysveétlit

problémovou latku
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- pro nemocné zadky nebo dlouhodobé nepfitomné zprostiedkovat
opsani latky

- domluvit douc¢ovani mezi zdky mladsSimi a star§imi

- pomahat pfi vybéru vhodnych potadi v televizi, zajistit spolecné
sledovani zprédv, pomoc pifi orientaci zakl v politické situaci
v republice i mezindrodni.

- sledovat vyuziti doby urcené ke studiu

- vést ke kamarddskym vztahim mezi zaky, zabranit Sikanovani
slabSich zaki

- u maturantd sledovat pfipravu na maturity, hovofit s nimi

o vhodném vybéru vysokych Skol

V estetické oblasti
- dbat na upravu a potrddek na pokojich, na oblecCeni, vzhled zaku
- nenasilnou formou je vést k dobrému estetickému citéni
- doporucovat vhodné potfady =z televize, filmova a divadelni
pfedstaveni, doporucovat knihy, vystavy

- pfi navs§téveé tanecnich hodin sledovat vhodné obleceni, besedovat

na téma spole¢enské chovani

Spole¢né navstévy divadla, filmu apod. (i ve vecernich hodinach) jsou

organizovany tfidnimu profesory po tfidach.

Ve zdravotni oblasti

- sledovat zdravotni stav zaka, v pfipadé nemoci nebo sportovniho
urazu spolupracovat s rodici, trenéry a uciteli

- vést k dodrzovani hygienickych pravidel (sprchovani, pfevlékani)

- seznamit zaky s bezpe¢nostnimi pfedpisy a pfedchazet tak Grazim
na DM

- vést 1ékarnicku na DM

- vhodnymi rozhovory varovat zaky pfed drogami, AIDS apod.

- v pfipadé nemoci telefonicky upozornit rodice
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po dobu pobytu v DM zajistit nemocnym stravu
sledovat rezim dne zakl, vhodné stravovaci navyky
spolupracovat s vedouci jidelny (jidelnicek, odhlasovani

a prfihlasovani stravy)

V oblasti télesné vychovy

sledovat dodrzovani tréninkt zakla, sledovat a doporucdovat
sportovni potfady v televizi

sledovat jejich sportovni Gspéchy

umoznit zadkim individudlni 0cast na sportovnich akci svych

spoluzaki provozujici jiny sport

V pracovni oblasti

vést zaky k potfadku na pokojich a v osobnich vécech

vést k pomoci starSich zakd k mladSim

Spoluprdace se skolou

jedenkrat tydné se ucastnit rady sportovniho gymnézia

ucastnit se vSech schiizi pedagogickych pracovnikt a klasifikac¢nich
porad

v ptipad€ zhorSeného prospéchu zaka spolupracuji s vyucujicimi
a tfidnimi profesory

v pfipadé onemocnéni spolupracuji s trenéry a tfidnimi profesory
jakykoliv problém ftesSi (studijni a jiny) feSi okamzité s trenéry,
tfidnimi profesory a rodici

vedou veSkerou dokumentaci DM

Spoluprdace s rodici

podavaji informace rodicim pii tfidnich schizkach a ptfi jejich
individudlnich navs§tévach DM
informuji a spoji se s rodi¢i pfi nemoci zZdka — zajisti navsStévu

lékate (pfipadné doprovod)
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Dalsi vzdéelavani vychovatelu
- dbat na soustavné vzdélavani (Cetba, tisk, kurzy), aby mohli zakim
pomoci roz§ifit znalosti v riznych oborech a pomoci jim orientovat

se ve spolecenskych a politickych udédlostech

Bezpecnostni pracovnik

- kontroluje dodrzovani veclerky
- prubézné kontroluje dodrzovéani no¢niho klidu

- zamyka prostory DM

15. Zaveér:

Sportovni gymnéazium Ludvika Danka je statni Skola s regiondlni
plsobnosti, zfizend jako piispévkova organizace Jihomoravského kraje. Je

soucasti systému stfednich §kol s péci o sportovné talentovanou mladez.

Organizacni struktura Skoly urcuje zdsady a pravidla organizacniho
uspofddéani, vymezuje plsobnost a vztahy jeho organizac¢nich jednotek
a stanovuje hlavni zdsady a metody fizeni Sportovniho gymnézia Ludvika

Danka.

V Brné: 1. 1. 2025 Mgr. Radek Klimes
Reditel $koly

Botanicka 70, 602 00 Brno | tel.: 541 212 176 | kancelar@sgldbrno.cz | www.sgldbrno.cz | ICO: 005 67 582



Organizacni diagram

T
Domov mladeie Skolni kuchyr UG pra}covnlk Vratny
- Skolnik

. Uklize¢
DI Ved. k. kuchyné 1-4
vychovatel
1-3
L Ved. kucharka

ZR pro ped. ¢innost, ZR pro ped. ¢innost

ZR pro sport. pfipravu Sekretariat

statutarni zastupce a metodik ICT

Vychovny
poradce
Metodik

prevence

= VT atletiky
=] Personalistka

Bezpecnostni

pracovnik

1-2
Kucharka
1-4

Pom. kuchafka

=] Hospodarka

—
S <
T [
: 5
= &

= VT gymnastiky 1-2

=ad VT volejbaluD

=l VT volejbaluH

VT tenisu

Tr. basketbalu
1-2

i

] TST, TSP: 1-3 ué.
— Tr. triatlonu
] INF, DT: 1-3 ué. o Tr. fotbalu

0
N



	organizacni-rad-2025
	organizační_diagram_202pdf

